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STAROSTY SLUPSKIEGO
z dnia A4 WAL, 2016 1.

w sprawie zasad rachunkowosci budzetu Powiatu Slupskiego i Starostwa

Powiatowego w Stupsku

Na podstawie art. 10 ustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1047), rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych.
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. 22013 r. poz. 289 z pdzn. zm.) oraz § 46 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Stupsku

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ dla budzetu Powiatu Stupskiego i Starostwa Powiatowego w Stupsku zasady
(polityke) rachunkowosci obejmujace:

1) Zasady prowadzenia rachunkowosci - stanowigce zatgcznik nr 1.
2) Zakladowy plan kont dla budzetu Powiatu Stupskiego - stanowiagcy zalgcznik nr 2.
3) Zaktadowy plan kont dla Starostwa Powiatowego w Stupsku - stanowigcy zatacznik nr 3.

4) Zasady prowadzenia ewidencji, umarzania i amortyzowania srodkoéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych - stanowiace zalgcznik nr 4.

5) Opis systemu informatycznego stosowanego do prowadzenia rachunkowosci - stanowigcy zatacznik
nr 3.

6) Zasady rachunkowosci projektow wspolfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej stanowigee
zatgcznik nr 6.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 18/2011 Starosty Stupskiego z dnia 3 marca 2011 roku w sprawie
zasad rachunkowosci budzetu Powiatu Stupskiego i Starostwa Powiatowego w Shupsku.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od 1 wrzesnia 2016 r.
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UZASADNIENIE

do projektu zarzadzenia Starosty Slupskiego
w sprawie zasad rachunkowosci budzetu Powiatu Shupskiego i Starostwa
Powiatowego w Slupsku

Zmiana zasad rachunkowosci ma na celu uaktualnienie obowigzujgcych przepiséw i dostosowanie
ich do struktury organizacyjnej Starostwa.
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Zatacznik Nr |
do zarzadzenia Nr .. 82}20 16

Starosty S{upskie’gu .
z dnia &4 WIZLENIG2016 roku

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

ZASADY OGOLNE

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia. Okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigece w roku obrotowym.

Okreslone zasady (polityke) rachunkowosci nalezy stosowaé w sposob ciagly, dokonujge
w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny
aktywow i pasywow, w tym takze dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata
informacje

z nich wynikajace byly poréwnywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien zamknigeia
stanu aktywow 1 pasywow nalezy uja¢ w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny rok
obrotowy ksiggach rachunkowych.

Zasady nalezy stosowac przy zalozeniu, ze jednostka bedzie kontynuowala w dajgcej sig
przewidzie¢ przyszlosci dzialalno$é w niezmienionym istotnie zakresie.

Zmiana stosowanych rozwigzan w celu lepszego odzwierciedlenia sytuacji jednostki na inne
przewidziane ustawg moze nastapi¢ ze skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego na zasadach
okreslonych w art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Zasady sporzadzania, obiegu 1 kontroli dokumentow finansowo - ksiggowych w Starostwie
Powiatowym w Stupsku okresla zarzadzenie Starosty Stupskiego.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie, umarza 1 amortyzuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w zaltgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

Gospodarke majgtkiem trwalym, inwentaryzacjc majatku 1 zasady odpowiedzialnosci za
powierzone mienie okresla zarzadzenie Starosty Stupskiego.

Budynek Starostwa Powiatowego przy ulicy Szarych Szeregow nr 14 jest obiektem strzezonym.,
dozorowanym przez firme ochroniarska.

W budzecie 1 jednostee obowigzuje komputerowy system przetwarzania danych.
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1.10. Plan kont dla budzetu Powiatu Shlupskiego 1 plan kont dla jednostki — Starostwa Powiatowego
okreslono odpowiednio w zatgczniku nr 2 i nr 3 zarzadzenia.

1.11. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, ktore tworza:
— dziennik,
— ksiege gldwna,
— ksiegi pomocnicze,
— zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtdéwnej i ksigg pomocniczych.
Konta ksigg pomocniczych (analityczne) — stuzace uszczegdétowieniu i uzupehieniu zapiséw kont
ksiegi glownej — prowadzi si¢ w porzadku systematycznym jako wyodrebnione zbiory danych
w ramach kont ksiegi glownej.
Symbole tych kont tworzy si¢ poprzez rozwinig¢eie symboli kont ksiggi glowne;j.
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego przy ul. Szarych Szeregow 14
w Shupsku.

1.12. Obowigzujgce okresy przechowywania dokumentacji ksiggowej:

— zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu,

— karty wynagrodzen pracownikdéw badZ ich odpowiedniki — przez okres wymaganego dostgpu
do informacji, wynikajacych z przepisow emerytalnych, rentowych oraz podatkowych,
dokumentacja w zakresie podatku VAT — 10 lat,
pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — 5 lat.

Okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastgpnego po roku obrotowym.
ktérego te zbiory dotycza.

1.13. Sprawozdania budzetowe 1 finansowe w tym: bilans, rachunek zyskow 1 strat (warlant
porownawczy), zestawienie zmian w funduszu oraz inne sporzadza si¢ i przekazuje w sposob
okreslony w obowiazujacych w tym zakresie przepisach.

1.14. Udostepnianie osobie trzeciej zbiorow lub ich czescei:
— do wgladu na terenie jednostki — wymaga zgody Starosty Powiatu, jego Zastepcy lub Skarbnika
Powiatu,
— poza siedzibg Zarzadu jednostki — wymaga pisemnej zgody starosty oraz pozostawienia
w jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentow.

1.15. Dopuszcza si¢ uproszczenia w zakresie dekretowania dokumentow, polegajagce na odstgpieniu
od recznego dekretowania dowodow ksiggowych. Wydruk dekretu dowodu ksiggowego musi by¢
trwale potgczony z dokumentem zrodlowym (poprzez zszycie). Dekretacja dokumentu musi by¢
podpisana czytelnie przez osoby odpowiedzialne za sprawdzenie dowodu ksiggowego pod
wzgledem formalno - rachunkowym.

1.16. Przychody z tytulu dochodow budzetu powiatu nie uj¢te w planach finansowych innych jednostek
budzetowych ujmowane sg w ewidencji jednostki — Starostwa Powiatowego — na koniec kazdego
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miesigca, na podstawie ewidencji prowadzonej w budzecie na koncie 901. Ewidencja tych operacji
w jednostce odbywa si¢ na kontach Wn 222 1 Ma 720.

Bloki drukéow $cislego zarachowania, wprowadzane do rozliczen w Wydziale Finansowo -
Budzetowym po ponumerowaniu winny zawiera¢ parafe glownego ksiegowego.

ZASADY EWIDENCJI I ROZLICZANIA KOSZTOW

Koszty jednostki grupuje si¢ w ukladzie rodzajowym na kontach zespolu 4 ,, Koszty wedtug
rodzajow 1 ich rozliczenie” w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci. Jednostka — kierujgc si¢ zasada istotnosci - odstepuje od obowigzku
(wynikajgcego z przepisow art. 39 ust.1 ustawy o rachunkowosci) dokonywania czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow, dotyczacych przyszlych okreséw sprawozdawcezych.

Materiaty przekazywane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno — gospodarcze,
paliwo w pojazdach stuzbowych, druki komunikacyjne, tablice rejestracyjne i inne odpisuje si¢ w
koszty w petni ich wysokosci wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod data ich zakupu.

Nie zuzyte na ostatni dzien roku materialy i towary wycenione sg wg cen zakupu, stosujgc zasade
FIFO (pierwsze przyszto — pierwsze wyszto) i ewidencjonowane na koncie ,,310 - Mateviaty™.
Zmniejszaja one koszty roku obrotowego i zaliczane sa w koszty z poczatkiem roku nastepnego.
Nie stanowia zapasow materialy bedace w bezposrednim uzyciu, np. paliwo w bakach
samochoddw.

Oplaty wszystkich prenumerat, szkolen zalicza si¢ w koszty w momencie ich poniesienia.

W przypadku zakupu ustug remontowych materialy do remontu wyszczegolnione na fakturze, a
niezbedne przy wykonaniu ustug naprawczych maszyn, srodkow transportu, urzadzen, sprzgtu itp.
zalicza si¢ w catosci do kosztow remontowych.

USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

Ustalenie wyniku finansowego w jednostce Starostwie Powiatowym wynika z funkcjonowania

konta 860 — wynik finansowy.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

— poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410 i
411,

— kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:

— uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — strate

netto, saldo Ma — zysk netto.

3.2. W budzecie powiatu ustala sig:

Iv.

— skumulowany wynik budzetu,

— wynik wykonania budzetu za dany rok,

~ wynik na operacjach nierasowych za dany rok.

Skumulowany wynik budzetu obejmuje okres od poczgtku dzialalnosci jednostki samorzadu
terytorialnego do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy (stan niedobordéw lub nadwyzek z lat
ubieglych skorygowany o przychody finansowe 1 koszty finansowe zaliczane do operacji
nierasowych) ustalany jest na koncie 960 - skumulowane wyniki budzetu.

Wynik wykonania budzetu za dany rok ustala si¢ na kocie 961 — wynik wykonania budzetu —
wedhug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danych roku dochodow i wydatkéow
budzetowych oraz wydatkdéw niewykonanych z koncem roku uymowanych na odrgbnych kontach.
Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwigkszenia wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego, tak zwane operacje niekasowe, dotyczace zrealizowanych w danym roku
przychodéw finansowych i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych ujmowane s3 na koncie 962 — wynik na pozostatych operacjach.

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Przyjmuje si¢ zasady wyceny aktywow i pasywow za ustawg o rachunkowosci z uwzglednieniem
rozporzadzenia w prawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz postanowien niniejszego zarzadzenia.
Przy wycenie sktadnikow aktywow i pasywow stosuje sig:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

cene nabycia tzn. cene zakupu obejmujacg kwote nalezna sprzedajacemu, bez podlegajacych
odliczeniu podatkéw od towardw i ustug oraz podatku akecyzowego,

koszt wytworzenia srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, obejmujacy ogol
kosztow poniesionych za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia przyjecia
do uzywania,

odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe, zmniejszajace wartos¢ poczatkowsg srodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, odpisy wyrazajgce utrate ich wartosci wskutek uzywania
lub uptywu czasu,

srodki trwate stanowigce wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu terytorialnego
otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartosci
okreslonej w tej decyzji.

akcje i udzialy w innych jednostkach oraz dlugoterminowe papiery wartosciowe wycenia sig
wedlug cen nabycia,

na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inwestycje dlugoterminowe zaliczane
do finansowych aktywow trwalych wyceniane sg w:
— cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

¢
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— cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia (jezeli dla danego skiadnika
aktywow zostal okreslony termin wymagalnosci),

7)  rzeczowe skladniki majatku obrotowego (materialy) wycenia si¢ wedlug cen zakupu.,

8) naleznosci krotkoterminowe wyceniane s3 w kwocie wymagane] zaptaty. Odsetki od naleznosei
ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub w wysokosci odsetek naleznych
na koniec kwartatu,

9)  srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;j,

10) zobowigzania yymuje si¢ w ewidencji ksiegowej na dzien ich powstania w wartoéci nominalnej.
Na dzien bilansowy wycenia si¢ je w kwocie wymagajace] zaplaty tzn. powigkszone o nalezne
kontrahentowi odsetki.

11) wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze wycenia si¢ w ciggu roku na dzien ich
przeprowadzenia — o ile odrgbne przepisy dotyczace Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej 1 innych krajéw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Srodkow
niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrédel zagranicznych nie stanowig inaczej —
odpowiednio po kursie:

a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym =z charakteru operacji -
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

b) srednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego
ten dzien — w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzaf, jezeli nie jest zasadne
zastosowanie kursu, o ktorym mowa w pkt a), a takze w przypadku pozostalych operacji,

12) na dzien bilansowy wycenia si¢ wyrazone w walutach obcych skladniki aktywow
i pasywow po obowigzujagcym na ten dzien srednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski, z wytgczeniem udziatow w jednostkach podporzadkowanych wycenianych
metodg praw wiasnosci.

V. ZASADY ROZLICZANIA PODATKU VAT

5.1 Faktury sprzedazy wystawia si¢ w programie finansowo - ksiggowym z osobng numeracjg dia
kazdej jednostki i oznaczeniem (,,017, ,,SP” lub ,,FN™). Faktury sprzedazy wystawiane sg przez
osoby odpowiedzialne za rejestrowanie zdarzen gospodarczych w poszezegolnych jednostkach.

5.2 Rejestry sprzedazy tworzone sa komputerowo w danym programie.

5.3 Rejestry zakupy bedace podstawa odliczenia podatku VAT naliczonego w fakturach zakupu
prowadzony jest technikg reczng w formie tabeli lub komputerowo w programie FK.

5.4 Podatek Vat nalezny i naliczony rejestrowany jest na odpowiednich kontach rozrachunkoéow
z budzetami w kazdej jednostce tzn. ,,SP, 01 1 FN”.

5.5 Warto$¢ zaréwno dochodu, jak i wydatku budzetowego ewidencjonowana jest wg klasyfikacji
budzetowej, podatek Vat ewidencjonuje si¢ odpowiednio w paragrafie dochodu lub wydatku
budzetowego.
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Rozliczanie podatku VAT nastgpuje odpowiednio z ww. paragrafow.
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Zatgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr .. 82 2016
Starosty Stupskiego,

2 dnia A WIREENIC2016 roku

ZAKLEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU SLUPSKIEGO

I. Wykaz kont ksiegi glownej

Konta ksicgi gléwnej inaczej zwane syntetycznymi stuza do globalnego ujmowania operacji
gospodarczych. Wedlug kryterium wigzi kont z bilansem jednostki - zdarzenia gospodarcze
ewidencjonowane sg na :

I. Kontach bilansowych:

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostale rozrachunki

250 - Naleznoéci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Kontach pozabilansewych:

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami
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I1. Opis kont i zasady prowadzenia ewidencji szczegélowej (analityczne ksiggi pomocnicze}

Konta ksigg pomocniczych zwane analitycznymi przeznaczone sa do zapisow szczegdltowych
rozwijajacych zapisy taczne (globalne). Kryterium podziatu kont na syntetyczne 1 analityczne jest stopien
szezegdtowosel zapisow dokonywanych na nich.

Konta bilansowe:

Konto 133 - "Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wyltgcznie na podstawie dokumentdéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia biedu
w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast r6znice wynikajgcg z bledu
odnosi si¢ na konto 240 jako "sumy do wyjasnienia". Rdznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez
splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu - w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta [33}
oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu - w korespondencii
z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Struktura konta:

133 - xx - yy

133-01-01 - wplywy do budzetu ( dochody )

133 -01-02 - wyplywy z budzetu ( wydatki)

133-01-03 - lokaty

133 -01 - 04 - splaty kredytow

133-01-05 - kolejne wg potrzeb

133-02-01 - projekty, programy realizowane na wyodrebnionych rachunkach bankowych
133 -03 - 01 - pozostate

W miare potrzeb tworzy si¢ kolejne konta analityczne zgodnie z strukturg konta.

Konto 134 - "Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate kredytu w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego - w korespondencji z kontem 133.
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Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow kredytow zaciggnigtych
na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Struktura konta:

134 - xx (numer kolejny) — 00 (rata kapitatlowa)

134 - xx (numer kolejny) — 01 (odsetki od kredytu)

W nazwie konta umieszczamy nazwe banku oraz nr umowy kredytowe;.

Konto 135 - "Rachunek $Srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym érodkow na niewygasajace
wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 umuje si¢ wplywy s$rodkow pienigznych na rachunek Srodkow
na niewygasajace wydatki - w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkoéw niewygasajacych - w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienieznych na rachunku srodkow
na niewygasajace wydatki.

Struktura konta:

135 - xx (numer kolejny) - w nazwie konta umieszczamy skrét jednostki realizujacej zadanie

i nazwe zadania zgodnie z uchwatg np. 135 01 — SP (nazwa zadania).

Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego okresu
sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytulu
dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym;

3) przelewdw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawcezym
i objetych wyciggami bankowymi 2z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pieni¢zne w drodze moga by¢ ewidencjonowane

na biezgco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pieni¢znych w  drodze.

a na stronie Ma konta 140 - zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Struktura konta:

140 - 01 - Srodki pieniezne w drodze.

Konto 222 - ”Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przer
te jednostki dochodéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzedy obstugujgce organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek

- w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzgdy obstugujace organy podatkowe - w korespondencji z kontem 133.

Konto 222 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
iurzedy obstugujgce organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Struktura konta:

222 - xx (symbol jednostki) - 000 - 00000

222 - 30 (dochody skarbu panstwa) - xxx (dzial) - yyyyy (rozdzial).

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych prrez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych - w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokoéci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek - w korespondencji z kontem 902.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych.
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Struktura konta:

223 - xx (symbol jednostki) - 01 (wydatki zwigzane z realizacjg zadan wlasnych)

223 - xx (symbol jednostki) - 02 (wydatki zwigzane z realizacja zadan zleconych)

223 - xx (symbol jednostki) - 03 ( dotacje celowe na realizacj¢ zadan wlasnych)

223 - xx (symbol jednostki) — 04 (kolejne wg potrzeb).

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosei:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednosiki

samorzadu terytorialnego - w korespondencji z kontem 133,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw - w korespondencji z kontem 133,

3) rozrachunkdéw z tytuhu dotacji i subwencji - w korespondencji z kontem 133,

4) rozrachunkow z tytulu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa — w korespondenciji
z kontem 133.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 224 - stan zobowiazan budzetu z tytuhu pozostatych rozrachunkéw.

Struktura konta:
224 - 0000 - xxxxx (kontrahent) - yyyyy (rozdzial) - zzz (paragraf).
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Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych- w korespondencji z kontem 135,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondenci
z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych - w korespondenciji z kontem 135.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkdéw przekazanvch
jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Struktura konta:

225 - xx (symbol jednostki) - yy (numer kolejny zadania).

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszezegoinych tytulow oraz wedlug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych
rozrachunkow.

Struktura konta:

240 — 0000 - xxxxx (kontrahent) - yyyyy (rozdzial) - zzz (paragraf).

Konto 250 - ""Naleznosci finansowe"

Konto 250 stluzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegolnosei
z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma -
ich zmniejszenie.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan
nadplat z tytulu naleznosci finansowych.

Struktura konta:

250 - xxxx (tytut naleznosci) - yyyyy (nr kontrahenta).

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 sluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegélnosei z tytulu zaciggnietych pozyczek 1 wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos$¢ splaconych zobowigzan finansowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych,
a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowiazan finansowych.
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Struktura konta:
260 - xxx (tytul zobowigzan) - 0 (naleznos$¢ gtdwna) - yyyyy ( kontrahent)
260 - xxx (tytul zobowigzan) - 1 (odsetki) - yyyyy ( kontrahent).

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznoéci.
Struktura konta:
290 - xxxx (tytul naleznosci) - yyyyy (kontrahent).

Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych- w korespondencji z kontem 222.

2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodow budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego - w korespondencji z kontem 224;

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy - w korespondencji z kontem 224
4) z innych tytuléw, w szczegolnosct subwencje 1 dotacje - w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
Struktura konta:
901 — xxx — yyyyy — zzzz — 00 — mm — k — ppppp (dochody pozostatych jednostek organizacyjnych)
901 — xxx — yyyyy — zzzz — 10 — mm — k — ppppp (dochody budzetu Powiatu)
XXX ~ dzial
VYyyy — rozdzial
7777 — paragraf
mm — symbol dysponenta (np. 00 — dochody, 01- wydatki)
k — oznaczenie zadania (1 — dochody wtasne,
2 — dochody zwigzane z realizacjg zadan zleconych,
3 — dotacje celowe na realizacjg¢ zadan wlasnych)
ppppp — dodatkowa analityka.

Konto 902 - "Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na sironie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnosci wydatki:
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1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych - w korespondencji z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych - w korespondencji
z kontem 134,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Struktura konta:

902 - xxx (dzial) - yyyyy (rozdzial)- zzzz (paragraf) - 00 - 00 - 1 (wydatki wlasne)

902 - xxx (dzial) - yyyyy (rozdzial)- zzzz (paragraf) - 00 - 00 - 2 (wydatki zwigzane z realizacjg zadan
zleconych)

902- xxx (dzial) - yyyyy (rozdzial) - zzzz (paragraf) - 00 — 00 - 3 (wydatki celowe na realizacje zadaf
wiasnych)

W strukturze konta 13 i 14 cyfra shuzy do tworzenia dodatkowe] analityki.

Konto 903 - ”Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkdéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo
konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Struktura konta:

903 - 01- Niewykonane wydatki.

Konto 904 - "Niewygasajgce wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na podstawic
ich sprawozdan budzetowych - w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesicnie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe -
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkdw
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Struktura konta:

904 - xxx (dzial) - yyyyy (rozdzial) - zzzz (paragraf) - mm (symbol jednostki) - 0 - pp (numer kolejny
realizowanego zadania w jednostce).

Konto 909 - "Rozliczenia mi¢dzy okresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okresow (np. odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260).
Na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysziych okresow (np.: subwencje
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1 dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.
Struktura konta:
909 - xxx (dzial) - yyyyy (rozdzial) - zzzz (paragraf) - 00000

Konto 960 - "'Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 shuizy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac¢ saldo
Whn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Struktura konta:

960 - 01 - Skumulowane wyniki budzetu.

Konto 961 - ” Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢c przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrodla zwigkszen i rodzaje zmniejszenn wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi
si¢ na konto 960.

Struktura konta:

961 - 01 - Wynik wykonania budzetu.

Konto 962 - ”Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyine

zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody

operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad przychodami
lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.
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Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

Struktura konta:
962 - 01 - Wynik na pozostalych operacjach.

Konto 968 - '"Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodoéw dotyczgcych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji.

Na stronie Ma przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytulow prywatyzacii.
Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

Struktura konta:
968 - xxxx (tytul prywatyzacji) - yyyyy (kontrahent) - zzzzz (rozdzial) - mmm (paragraf)

Konta pozabilansowe:

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumeg réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.
Struktura konta:

991 - 01- Planowane dochody budzetu.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992.

Struktura konta:
992 - 01 - Planowane wydatki budzetu.

Konto 993 - ”Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 - ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz sptate zobowigzan wobec
innych budzetow.
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Na stronie Ma konta 993 - ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosei
otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.

Struktura konta:

993 - 0000 - yyyyy (tytul rozliczenia - nazwa budzetu/kontrahent).

Ewidencja na kontach pozabilansowych odbywa si¢ w odrebnym dzienniku.
Nie jest wymagane zatwierdzenie przez Starost¢ dokonania zmiany struktury kont ksigg pomocniczych.
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Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr . 8»2 L2016

Starosty Stupskiego
2 dnia KA 2VLHUG2016 roku

PLAN KONT STAROSTWA POWIATOWEGO W SLUPSKU

L Wykaz kont ksiegi glownej

Konta ksiegi glownej inacze] zwane syntetycznymi stuza do globalnego ujmowania operaci
gospodarczych. Wedlug kryterium wigzi kont z bilansem jednostki — zdarzenia gospodarcze
ewidencjonowane sg na:

1. Kontach bilansowych:

Zesp6l 0 - Majatek trwaly:

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje).

Zesp6l 1 - Srodki pienieine i rachunki bankowe:

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pienigzne w drodze.

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia:

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
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231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci.

Zespol 3 - Materialy i towary:
310 — Materiaty.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie:
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialdéw i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 - Pozostate obcigzenia.

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty:

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy:

800 - Fundusz jednostki,

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy.

2. Kontach pozabilansowych:

090 - Srodki trwate w likwidacji

091 - Skladniki majatku obcego w uzyczeniu

092 - Srodki trwate Skarbu Panstwa

093 - Srodki trwale oddane w uzyczenie innym jednostkom
291 - Naleznosci warunkowe

975 - Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkoéw budzetowych
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981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

989 - Naleznos$ci odpisane

990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

I1. Opis kont i zasady prowadzenia ewidencji szczegoélowej (analityczne ksiegi pomocnicze)

Konta ksiag pomocniczych zwane analitycznymi przeznaczone sg do zapiséw szczegotowych
rozwijajgcych zapisy tgczne (globalne). Kryterium podziatu kont na syntetyczne i analityczne jest stopien
szczegdtowosci zapisow dokonywanych na nich.

1. Konta bilansowe

ZESPOL 0 - "Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;

2) wartos$ci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow

trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci

poczgtkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktore uymuje sie na koncie

071.

Na stronie Wn konta 011 uyjmuje si¢ w szczegdélnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych Srodkéw
trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych wartos$¢ poczatkows srodkow trwatych
- w korespondencji z kontami: 080, 201, 130,

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych - w korespondencji z kontem 800,

3) nieodplatne przyjecie srodkoéw trwalych - w korespondencji z kontem 800,

4) zwickszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny -
w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania - w korespondencji z kontem 071 (wartosé
dotychczasowego umorzenia) i 800 ( wartos¢ nieumorzona)

2) ujawnione niedobory srodkéw trwalych - w korespondencji z kontem 800,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny
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- w korespondencji z kontem 800.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 - Srodki trwale prowadzona jest w programie
komputerowym w formie ksiggi inwentarzowej, metoda ilosciowo-wartosciowa z podzialem na grupy
rodzajowe okreslone w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych i w sposob
pozwalajacy na :
- ustalenie wartosci poczatkowej poszezegolnych obiektéw srodkdw trwalych,
- ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,
- nalezyte obliczenie amortyzacji i umorzenia.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow trwaltych w wartosci poczgtkowej.
Struktura konta:

011xx

xx - grupa $rodkow trwatych.

Konto 013 - ”Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow

trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci

jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do

uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej pozostatych s$rodkéw trwatych znajdujacych sig¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji - w korespondencji z kontami:201. 130,
080,

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu - w korespondencji z kontem 240,

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 760

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania - w korespondencji z kontem 072,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwalych w uzywaniu - w korespondencji z kontem 240.

Do konta 013 prowadzona jest ewidencja szczegbtowa w programie komputerowym w formie ksiegi

inwentarzowej, w ktorej poszczegolne przedmioty ujmowane sa w ujeciu ilogciowo - wartosciowym.

Ewidencja ta zawiera zapisy pozwalajace na:

- ustalenie 0sOb, ktore korzystaja z poszczegdlnych przedmiotéw i sa odpowiedzialne za ich ochrone
przed ich zniszczeniem i utrata,

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwalych znajdujgcych sie
w uzywaniu w warto$ci poczatkowej.
Struktura konta:

013xxxxxXyyy

XXXXX - rozdzial

yyy - wyposazenie/wg potrzeb.
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Konto 015 - ""Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego przez orgat

zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym tub innej

podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy uymuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjne),
wedlug wartosci  wynikajagcej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki
w korespondencji z kontem 855,

2) korekte wartosci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego spolce, innegj
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego w korespondencji z kontem 855,

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skladnikow majatkowych organu zalozycielskiego
lub organu nadzorujgcego w korespondencji z kontem 226.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmujg w szczegolnosei:

1) warto§¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spdlce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spotki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom
- w korespondencji z kontem 226,

2) korekte wartosci mienia stanowigcg rdéznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgcg z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego
spoélce lub innym jednostkom - w korespondencji z kontem 855.

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowic bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami.
Ewidencja szczegotowa moze zawierac réwniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajgcej z bilansu tego przedsiebiorstwa
Iub jednostki, bedgcego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego
spolkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na  wlasne  potrzeby,
albo tez zagospodarowanego w inny sposob.
Struktura konta:

015xx

xx - zlikwidowana jednostka.

Konto 020 - "WartoSci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
warto$ei poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na kontach 0711 072

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegoélnosci:
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1) zakup wartosci niematerialnych i prawnych - w korespondencji z kontami: 130, 201,

2) przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku 2z zakonczeniem inwestycjl
w korespondencji z kontem 080,

3) nieodplatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych - w korespondencji z kontem 800, 760,

4) nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych - w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) rozchod warto$ci niematerialnych 1 prawnych gdy okreslone prawa wygasty lub sg gospodarczo
nieprzydatne w korespondencji z kontami: 071 (warto$¢ dotychczasowego umorzenia), 800 (wartosé
nieumorzona) lub 072,

2) niedobor inwentaryzacyjny wartos$ci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 240,

Ewidencja szczegoélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow.

Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;.
Struktura konta:

020xxyy

XX - sposob umorzenia (stopniowo, jednorazowo)

yy - nazwa programu (licencji).

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szezegdlnosei akeji 1 innych

dtugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

diugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) nabycie dlugoterminowych papieréw wartoéciowych i innych aktywow za $rodki platnicze -
w korespondencji z kontami: 130, 240, 800,

2) podwyzszenie wartosci udziatéw w wyniku przeznaczenia kapitalu zapasowego lub rezerwowego
na kapital udzialowy lub akcyjny jednostki, w ktorej dana jednostka posiadata udzialy
-w korespondencji z kontem 750,

3) kapitalizowane odsetki od obligacji 1 innych dluznych dlugoterminowych papieréw wartosciowych
- w korespondencji z kontem 750.

Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

1) rozchéd dlugoterminowych aktywow finansowych - w korespondencji z kontem 751,

2) uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiadala udzialy, skladniki masy
likwidacyjnej lub upadlosciowej w postaci srodkéw pienieznych, Srodkéw trwalych (w wartosei
wg wyceny), pozostatych srodkow trwalych, materialéw - w korespondencji z kontami: 130, 011, 013,

3) przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywoéw finansowych do krétkoterminowych aktywow
finansowych w korespondencji z kontem 140.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosci poszezegolnych
sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytulow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
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finansowych.

Struktura konta:

030xxyyyyy

XX - tytut dlugotrwatych aktywoéw finansowych
- 01 - udzialy
- 02 - akcje

- 03 - inne dlugoterminowe aktywa finansowe
yyyyy - podmiot, ktorego udziaty, akcje ma w posiadaniu jednostka.

Konto 071 - "Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje¢ szczegdtows do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011
1020. Do kont: 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspdlna ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci srodkoéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Struktura konta:

071 xx

xx - grupa srodkow trwalych , wartosci niematerialne i prawne.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $rodkéow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbiordéw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoSci poczatkowej srodkéw trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo

w pelnej wartoscei, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci

poczgtkowej srodkdéw trwalych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Wn Kkonta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,

przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw

trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie

koszty., dotyczace nadwyzek $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych, dotyczace srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw
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trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych umorzonych w pelnej
wartos$ci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Struktura konta:
072xxXxXXXyy
XXXXX - rozdziat
yy - wyposazenie lub wartosci niematerialne i prawne

Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 shuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych dlugoterminowe
aktywa finansowe.
Struktura konta:
073xxyyyyy
XX - odpis aktualizujacy tytutu sktadnika dtugoterminowych aktywéw finansowych
vyyyy - analogicznie do analityki konta 030.

Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw srodkoéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow

srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace Srodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zardwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nicoddanych do uzywania
maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosei:

1) srodkéw trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztéw srodkow trwatych w budowie wedhug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow $rodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkéw trwalych w budowie
i ulepszen.
Struktura konta:

080xxyy

- xx - zadanie inwestycyjne

- yy - wg potrzeb.
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ZESPOL 1 - ”Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" shuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych na rachunkach w bankowych;

2) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu

wydatkéw 1 dochoddw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym w korespondencji
z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szezegotowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem, 221 lub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, (ewidencja szczegdtowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontam:
zespotow 1,2, 3, 4,7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzié petna zgodnosc zapiséw mi¢dzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow,
zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio
z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosei planu finansowego dochodow
1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pienigznych na rachunku biezgcym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szezegdlowej
prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywaé saldo Wi,
ktore oznacza stan sSrodkow pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéow budzetowych.
ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodoéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku,
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w korespondencji z kontem 222,
W przypadku mylnych uznan i obcigzen rachunku bankowego wydatkdéw, do oznaczenia ww. operacji
przy analityce konta 130 stosuje si¢ symbol ,.4990”. Pod data ostatniego dnia roku dokonuje si¢
przeksiegowan otrzymanych z budzetu srodkow na wydatki ( konto 130 ) na poszczegdlne analityczne
konta 130.
Struktura konta:
130xxxyyyyyzzzzmmkkp
xxx - dziat
yyyyy - rozdziat
zzzz. - § klasyfikacji budzetowej
mm - oznaczenie dochodow lub wydatkow
(np.- 00 - dochody, - 10 - wydatki)
kk - dysponent w danym rozdziale - wg potrzeb
P - zadania wlasne, zadania zlecone, wg potrzeb
1 - zadania wiasne,
2 - zadania zlecone, itp. wg potrzeb.

Konto 135 - "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shuzy do ewidencji Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szcezegdlnodci

zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkdéw pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma

- wyplaty §rodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw funduszu.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

1) rownowartos¢ naliczonego odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w korespondencii
z kontem 851,

2) wplywy nalezno$ci nieprzypisanych na rozrachunkach - w korespondencji z kontem 851,

3) wplyw mnaleznosci z tytulu dzialalnosci socjalnej przypisanych na kontach rozrachunkowyel
- w korespondencji z kontem 201, 234, 240,

4) odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych - w korespondencji z kontem 851.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ w szczegoélnosci przelewy na pokrycie zobowigzan ujetych

na kontach rozrachunkowych - w korespondencji z kontami: 201, 225, 231, 234, 240.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku funduszu.

Struktura konta:
135xxzzz7
xx -~ wplyw / wyplyw srodkéw z konta zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych

7777 - Wg potrzeb.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych $rodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegoOlnosei ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
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bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych. w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowoscia jednostki
a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pieni¢znych z rachunkéw
biezgeych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkdow
bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienieznych znajdujgcych sie
na innych rachunkach bankowych.
Struktura konta:

139xxyyyyy
XX - rodzaje srodkow

YYYYYy - osoba posiadajgca karte / wg potrzeb.

Ewidencja kart platniczych:

Tres¢ operacji Wn Ma
1. zasilenie karty platniczej (wyciag bank do konta 130) 141 130
2.wyciag bankowy do konta analitycznego pracownika 139 141
. 4 /k. rodzaj 201
3. f-ry i inne dowody zrodtowe itp. rodzaowe
201 141

4. zaptata za. Fakture lub inne dowody zrodtowe 141 139
(wycigg bankowy do konta 139) )

) . — -141 -130
5. PK- przeksiegowanie zasilenia karty na faktyczny wydatek 141 130
6. podjeto gotowke z bankomatu  (wycigg bankowy do konta 139) 234 139
7. rachunki, optaty gotéwkowe, oraz rachunki z podrézy stuzbowych 4 /k. rodzajowe 234
8. ujemne réznice kursowe 751 234
9. dodatnie roznice kursowe 234 750
10. zwrot reszty gotéwki na rachunek bankowy 139 534
(rozliczenie pobranej z karty gotowki) -
11. zwrot srodkow na konto 130 (wyciagg bankowy do konta 139) 141 139
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12. zwrot srodkow na konto 130 (wyciag bankowy do konta 130) 130 141

13. zapis techniczny PK 130 130 !

Zasilenia konta 139 dokonuje si¢ w styczniu kazdego roku w rozdziale 75020 § 4210 do wysokosci
limitu dziennego wg umoéw. Konto nastgpnie zasila si¢ sukcesywnie w dokonywanych wydatkéw
do wysokosci limitu dziennego.

Konto 141 - "Srodki pienigzne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu Srodkéw pienieznych w drodze,

a na stronie Ma konta 141 - zmniejszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie w szczegolnoscei:

1) przelewy srodkow migdzy rachunkami bankowymi jednostki w korespondencji z kontami 130, 135,
139,

2) zaplata karta bankomatows za fakture - w korespondencji z kontem 139 wg schematu.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienieznych w drodze.
Struktura konta:
141xx
xx - $rodki pieniezne w drodze/wg potrzeb
(-01-) - rozliczenia dotyczace kart ptatniczych.

ZESPOL 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 shuzg takze do ewidencji i rozliczen s$rodkéw budzetowych, $rodkow europejskich
i innych Srodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedhig podzialek klasyfikacji
budzetowej 1 umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczenn w walutach obeych - wedlug poszczegdlnych walut,
a przy rozliczaniu srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszezen krajowych 1 zagranicznych z tytutu dostaw, robét
i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i uslug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznodci z tytulu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci 1 roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen.
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Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowcj
oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosei i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedhug
poszczegolnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.
Struktura konta:

201 xxyyzzzzzbbbbbkkk

XX - odbiorcy/dostawey (naleznosci / zobowigzania) np.: odbiorcy - naleznosci

dostawcy - zobowiazania

vy - wg potrzeb: ( programu, projektu itp.)

77777 - kontrahent

bbbbb - rozdziat klasyfikacji budzetowej lub - 00000 - w ,, FIN”
kkk - § klasyfikacji budzetowej lub - 000 - w ,FIN™.

Konto 221 - ”Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych i zwroty
nadptat, a w szczegolnoscei:

1) naleznosci za S$wiadczone ustugi, oplaty z tytulu najmu i inne naleznosci z tytulu dochoddw
w korespondencji z kontem 720,

2) naleznosci za sprzedane Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne w korespondenci
z kontem 760.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy

(zmniejszenia) naleznosci, a w szezegolnosei:

1) wplaty naleznosci z tytulu dochodéw przypisanych w korespondencji z kontem 130,

2) zmniejszenia uprzednio przypisanych naleznosei z tytutlu dochoddéw budzetowych w korespondencji
z kontami 720,750,760,

3) odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych w korespondencji z kontami 751,761

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) naleznosci za swiadczone ustugi, oplaty z tytulu najmu i inne naleznosci z tytulu dochoddéw
w korespondencji z kontem 720,

2) naleznosci za sprzedane $rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne w korespondencji z kontem
760,

3) naleznosci z tytutu odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci w korespondencji z kontem 750.

Na stronie Ma konta 221 uyjmuje si¢ w szczegolnoscei:

1) wplaty naleznosci z tytulu dochodéw przypisanych w korespondencji z kontem130,

2) zmniejszenia  uprzednio  przypisanych naleznosei z  tytulu  dochodéw  budzetowvch
w korespondencji z kontami 720, 750, 760.

3) odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych - w korespondencji z kontami:761,751.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowe] oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.
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Struktura konta:
221 xxyyzzzzzbbbbbkkk
xx - tytul naleznosci
Yy - wg potrzeb
zzzzz - kontrahent
bbbbb - rozdzial klasyfikacji budzetowe;j
kkk - § klasyfikacji budzetowej.

W oplatach Skarbu Panstwa wystepuje nastepujaca struktura konta:
221 xyyyzzzzzbbbbbkkk
X - rodzaj naleznosci:
- 1 - naleznos¢ glowna (odpowiedni % przekazywany do Pomorskiego Urzedu
Wojewaodzkiego)
- 2 - odsetki (odpowiedni % przekazywany do Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego)
- 3 - upomnienia
- 4-VAT
- 7 - naleznos¢ gléwna (odpowiedni % przekazywany na dochody wiasne)
- 8 - odsetki (odpowiedni % przekazywany na dochody whasne)
yyy - tytul naleznosci:
- 011 — oplaty za uzytkowanie wieczyste
- 021 — melioracje
- 031 — przeksztatcenia
- 041 — sprzedaz
-051 —czynsze z VAT
- 061 — czynsze zwolnione
- 071 - oplaty za trwaly zarzad
- 081 — decyzje uwlaszczeniowe
- 961 — stuzebnosé
i inne wg potrzeb
zzzzz - kontrahent
bbbbb - rozdziat
kkk - paragraf.
Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ na kontach zespolu 2, przy czym:
naleznosci realizowane na rzecz budzetu panstwa ujmuje si¢ poprzez korygowanie na koniec kazdego
miesigca salda kont zespotu 7.
W przypadku naleznosci realizowanych na rzecz Biura Administracyjno - Finansowego MSWiA
z tytulu oplat ewidencyjnych, na koniec kazdego miesigca koryguje sie strong Ma konta 720
(z odpowiednig analityka) o wysokos¢ wptat do przekazania.

Konto 222 — »Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencii
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
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zrealizowanych dochoddw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Struktura konta:

222XXXXXYYYYZZ

XXXXX - rozdziat

yyyy - § klasyfikacji budzetowej

V74 - uszczegdltowienie przekazanego dochodu wg potrzeb.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych,

w tym wydatkoéw w ramach wspétfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw

europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdar
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspdlfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800:

2) okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspolfinansowania programéw 1 projektéw realizowanych ze srodkdéw europejskich.
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

1) okresowe wplywy $rodkow pienig¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoélfinansowania programoéw i projektow realizowanych
ze $rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

W samorzadowych jednostkach na koncie 223 umuje si¢ rowniez operacje zwigzane z przeptywami

srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu

terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan sSrodkdéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu powiatu srodkow
pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Struktura konta:
223XXXXXYYY
XXXXX - rozdzial
yyy - zadania zlecone / zadania wlasne/ wg potrzeb
- 001 - zadania wiasne
- 002 - zadania zlecone
- (003 - zadania powierzone.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow europejskich"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych
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Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnosei:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedtug jednostek.
Struktura konta:

224xxyyzzzzzbbbbbkkk

XX - 00

vy - wg potrzeb

27277 - jednostka dotowana

bbbbb - rozdzial

kkk - § klasyfikacji budzetowe;.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosei z tytutu dotacji, podatkéw,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma konta 225 -
zobowiazania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.,

Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazan wedtug kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowiagzan
wobec budzetdw.
Struktura konta:
225xxyyzzzzzbbbbbkkk
XX - Zobowiazania (- 02-)
yy - tytul podatku np.
- 10 - dochodowy od 0s6b fizycznych
20 - podatek VAT (rozliczenie)
- 21 - podatek VAT nalezny
- 22 - podatek VAT naliczony
30 - podatek od nieruchomosci
40 - podatek rolny
50 - rozliczenie z dochodow Skarbu Panstwa do przekazania z tego:
-51-75%
-52-95%
- 60 - CEPIK
- 70 - podatek lesny
- kolejne wg potrzeb

77777 - Jednostka
bbbbb - rozdziat
kkk - § klasyfikacji budzetowe;.
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Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dhlugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosei dlugoterminowe naleznosci, w korespondencii
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci diugoterminowych
do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznoscl. Ewidencja
szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu poszczegélnych naleznosci

budzetowych.

Struktura konta:
226xxyyzzzzzbbbbbkkk
XX - tytul naleznosci (odpowiednik naleznosci krotkoterminowych)
yy - Wg potrzeb

zzzzz. - kontrahent / osoba
bbbbb - rozdziat klasyfikacji budzetowe;j
kkk - § klasyfikacji budzetowe;.

W naleznosciach Skarbu Panstwa wystepuje nastepujgca struktura konta:
226xyyyzzzzzbbbbbkkk
x - -0 - pozostale, -2 -odsetki
yyy - tytul naleznosci (odpowiednik naleznosci krotkoterminowych )
zzzzz - kontrahent / osoba
bbbbb - rozdzial
kkk - § klasyfikacji budzetowej.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegblnosel z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiagzan,

a na stronie Ma konta 229 - zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
nalezno$ci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkow oraz podmiotdéw, z ktérymi sa dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.
Struktura konta:
229xxyyzzmmmbbbbbkkk
XX - tytul rozrachunku
np. - 01 - rozrachunki z ZUS
- 02 - sktadki na PFRON
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yy - tytul ubezpieczenia
01 - ubezpieczenia spoteczne
02 - ubezpieczenia zdrowotne
03 - Fundusz pracy

77 - podzial na :

01 - od pracownika

02 - od pracodawcy mmm - wg potrzeb
bbbbbb - rozdziat
kkk - § klasyfikacji budzetowe;.

Konto 231 - ”Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegdlnodci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy.,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontami: 130,

2) potracenia z wynagrodzen obciazajace pracownika w korespondencii z kontami: 240, 225, 229, 234,
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen w korespondencji
z kontem 404.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia standéw
naleznosci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Struktura konta:
231xxyyyyy
xx  -rodzaj umowy
- 01 - umowy o prace
- 02 - umowy o dzielo, zlecenia
YYYYy - rozdzial.

Konto 234 - ”Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowiazan wobec pracownikéw z innych tytudow

niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke
w korespondencji z kontami: 130, 135.

2) naleznosci od pracownikéow z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych
w korespondencji z kontami: zespotu 4,851,

3) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych w korespondencji

z kontem: 135
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4) naleznosgci 1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow 1 szkoéd w korespondencji z kontami:
011, 013 lub 240

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikéw w korespondencji z kontami: 130, 135.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki w korespondencji z kontami zespotu 4,

851

2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienigznych - w korespondencji z kontami 130, 135, 139

3) wplywy naleznosci od pracownikéw w korespondencji z kontem 130, 135.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,

w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytulow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoscei i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec pracownikow.,
Struktura konta:

234xxyyzzzzz

XX - tytul naleznosci/zobowigzania

yy - wg potrzeb

77777, - pracownik.

Konto 240 -,,Pozostale rozrachunki”

W Starostwie Powiatowym konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoéci
1 roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do rozrachunkéw z pracownikami z tytutlu udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia lub wyplacone pozyczki
oraz splate i zmniejszenie zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosct
i roszczen.

Ewidencje szczegdlowg prowadzona do konta 240 prowadzi si¢ z podzialem na kontrahentéw
oraz tytuly rozrachunkéow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszezen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

W Skarbie Panstwa konto 240 stuzy do ewidencji rozliczen wyegzekwowanych naleznosci budzetu
panstwa z tytutu gospodarowania zasobem nieruchomosei Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ przekazanie wyegzekwowanych kwot do budzetu powiatu.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ 75% lub 95% kwot naleznosci z tytutu gospodarowania zasobem
nieruchomosci Skarbu Panstwa , ktore wplyngly uprzednio na rachunek Starostwa Powiatowego
i podlegaja przekazaniu do budzetu panstwa.

Ewidencje szczegdtowa do konta 240 prowadzi sie w ujeciu klasyfikacji budzetowe] z podziatem
na tytuly rozrachunkow.

Konto nie wykazuje salda Wn, natomiast saldo Ma oznacza stan nieprzekazanych do budzetu powiatu

e
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naleznosci Skarbu Panstwa.
Struktura konta:

240xxyyzzzzzbbbbbkkk
XX - tytul naleznosci 1 zobowigzania
yy - uszczegOlowienie wg potrzeb

zz77z - kontrahent/osoba
bbbbb - rozdzial lub - 00000- w przypadku sum depozytowych
kkk - § klasyfikacji budzetowej lub -000- w przypadku sum depozytowych.

Konto 245 - ,, Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.
Struktura konta:
245xxyyzzzzzbbbbbkkk
XX - naleznosci i zobowiagzania np.:
01- zobowigzania
02- nalezno$ci
yy - uszczegélowienie wg potrzeb
zzz7z - uszczegolowienie wg potrzeb
bbbbb - rozdziat
kkk - § klasyfikacji budzetowe;.

Konto 290 - ”Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci..

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci w
zwiazku z zaptaty naleznosci - w korespondencji z kontami: 750, 760, 851 réwnolegle z zaplatg.

Na stronie Ma konta 290 uymuje si¢ - zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosei.

Konto wykazuje saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznoscei.
Struktura konta:

290xxyyzzzzzbbbbbkkk

XX - tytul/rodzaj naleznosci

yy - wg potrzeb (-00-)

zzzzz - kontrahent / osoba

bbbbb - rozdziat

kkk - paragraf

Struktura konta w ewidencji Skarbu Panstwa:
290xyyyzzzzzbbbbbkkk
X - rodzaj naleznosci (np. odsetki - 2)
yyy - tytul naleznosci
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zzz77 - kontrahent / osoba
bbbbb - rozdziat
kkk - paragraf
Odpisy aktualizacyjne naleznosci koryguja ( zmniejszaja) naleznosci wykazane w aktywach bilansu.

ZESPOL 3 — ,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 stuza do ewidencji zapasow rzeczownych aktywéw obrotowych w postaci materiatéw
lub towaréw.

Konto 310 - "Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow.

Na stronie Wn konta 310 yjmuje si¢ zwiekszenie wartosci stanu zapasu, a na stronie Ma konta 310 -
jego zmniejszenia.

Na koncie 310 ewidencjonuje si¢ nie zuzyte na ostatni dzien roku obrotowego materialty objete spisem
z natury wg zasady FIFO (pierwsze przyszilo, pierwsze wyszlo), polegajacej na tym, iz materialy
z magazynu wydawane sa w takiej kolejnosci w jakiej zostaly one na ten magazyn wprowadzone.
Ww. sktadniki zaliczane sa w koszty w roku nastepnym.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan zapaséw w cenach zakupu.
Struktura konta:

310xx

XX - rodzaje materiatow.

ZESPOL 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie" stuzag do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje
si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty np. faktur korygujacych.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych i innych oraz kosztéw inwestycii,
pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi sie¢ wedtug podzialek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych
w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - ”Amortyzacja”

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071.
Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych
oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Struktura konta:
400 xxXxXXXyyyymmmzzzzzppp
XXxxX - rozdziat - 00000-
yyyy - § klasyfikacji budzetowej — 0000 -
mmm - wg potrzeb - 000 -
zz --00-
ppp - - 0 - dwie ostatnie cyfry analogicznie do analityki konta 071
- grupy srodkow trwatych, wartosci niematerialne 1 prawne.
Konto 401 - " Zuzycie materialow i energii"
Konto 401 stuzy de ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatdéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialow
1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materialdw 1 energii na konto 860.
Struktura konta:
401 xxxxxyyyymmmzzppp
XXXXX - rozdziat
yyyy - § klasyfikacji budzetowej: § § 421.., 426..,
mmm - wg potrzeb ( np. programu, zadania, itp.)
zz  -rodzaj kosztu (np. w § 421..:
01 - druki komunikacyjne
02 - materialy biurowe (w tym papier ksero, tonery
do drukarek, kserokopiarek, tonery regenerowane)
03 - paliwo do samochodéw, akcesoria samochodowe,
plyny, czgsci samochodowe, itp.
04 - meble i pozostale wyposazenie
05 - sprzgt komputerowy, akcesoria komputerowe,
czesei komputerowe, programy, licencje, itp.
06 - materiaty budowlane, elektryczne i inne do
remontow
07 - pozostate zakupy ( kwiaty, $rodki czystosei,
artykuly spozywcze, prenumeraty, wydawnictwa,
inne wyzej niesklasyfikowane)
08 - dzienniki budowy
ppp - uszczegotowienie
- 001 - zadania wlasne
- 002 - zadania zlecone
- kolejne wg potrzeb
np. 401 75020 4210 000 01 001.

Konto 402 - "Uslugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnodci

podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obeych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje
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sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych
na konto 860.
Struktura konta:
402 XxxXXyyyymmmzzppp
XXXXX - rozdziat
yyyy - § klasyfikacji budzetowej: § § 427, 430 ( oprdocz oplat za studia - doksztatcanie kadr),
433 - 435,436 - 440
mmm - wg potrzeb
zz  -rodzaj kosztu ( np. w § 430..:
01 - tablice rejestracyjne
02 - ustugi pocztowe, koszty przesytek
pocztowych
03 - media ( PGK, $cieki), ochrona, sprzatanie,
ustugi kominiarskie, przeglady budynkow,
04 - uslugi prawnicze
05 - ogloszenia
06 - przeglady samochodow
07 - prowizje bankowe i inne o-platy bankowe
09 - pozostate ustugi wyzej nie sklasyfikowane
ppp - uszczegdltowienie
- 001 - zadania wlasne
- 002 - zadania zlecone
- kolejne wg potrzeb.

Konto 403 - ”Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatkéw: podatku od nieruchomoset,
rolnego, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty
notarialnej - oplaty sadowej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronmie Ma wmue
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytulu
na konto 860.
Struktura konta:

403 xxxXxXyyyymmmzzppp

XXXXX - rozdzial

yyyy - § klasyfikacji budzetowej: § 443 (bez ubezpieczen majatkowych i osobowych), 448 -

454,
mmm - wg potrzeb
7z - rodzaj kosztu

ppp - uszczegolowienie
- 001 - zadania wtasne
- 002 - zadania zlecone
- kolejne wg potrzeb.

Konto 404 - "Wynagrodzenia”
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Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizveznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dzialalnosci podstawowe;j
z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Struktura konta:
404 xxxxxXyyyymmmzzppp
XXXXX - rozdzial
yyyy - § klasyfikacji budzetowej: § 401, 404, 417
mmim - wg potrzeb
zz - rodzaj kosztu
ppp - uszczegdlowienie
- 001 - zadania wlasne
- 002 - zadania zlecone
- kolejne wg potrzeb.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikéw 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
1 innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i swiadczen
na rzecz pracownikéw 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace. umowy o dzielo
i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen
na rzecz pracownikow 1 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
1 innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Struktura konta:
405 xxxxXyyyymmmzzppp
XXXXX - rozdziat
yyyy - § klasyfikacji budzetowej: § 302 ( dotyczy pracownikow ), 411, 412, 413, 414, 428,
430 ( w zakresie oplat za studia - doksztatcanie kadr), 470, 444,
mmm - wg potrzeb
ZZ - rodzaj kosztu
ppp - uszczegoOtowienie
- 001 - zadania wlasne
- 002 - zadania zlecone
- kolejne wg potrzeb.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie
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samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkoéw przy
pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostalych kosziow
operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
Struktura konta:
409 xxxxXyyyymmmzzppp
XXXXX - rozdziat
yyyy - § klasyfikacji budzetowej: § 302, 303, 304, 416, 441, 442 , 443 (w zakresie
ubezpieczen majatkowych i osobowych), 461 (w zakresie przewozu zwlok)
mmm - wg potrzeb
zz  -rodzaj kosztu
ppp - uszczegolowienie
- 001 - zadania wtasne
- 002 - zadania zlecone
- kolejne wg potrzeb.

Konto 410 - ”Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 shizy do ewidencji kosztéow takich jak stypendia oraz innych kosztéw o podobnym
charakterze, ktorych nie mozna zaklasyfikowaé do typowych kosztow uktadu rodzajowego.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
Struktura konta:
410 xxxxxyyyymmmzzppp
XXXXX - rozdzial
vyyy - § klasyfikacji budzetowej: § § 321, 324, 325, 326, mmm - wg potrzeb
zz  -rodzaj kosztu
ppp - uszczegOlowienie
- 001 - zadania wlasne
- 002 - zadania zlecone
- kolejne wg potrzeb.

Konto 411 - ” Pozostale obcigzenia”
Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow takich jak np.: wplaty jednostek samorzadu terytorialnego
do budzetu panstwa, przejetych zobowiazan po likwidowanych i przeksztalcanych jednostkach
zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
Struktura konta:

411 xxxxxyyyymmmzzppp

XXXXX - rozdziat

yyyy - § klasyfikacji budzetowej: § § 290, 291, 293, 294,300, 416, 459, 460,

mmm - wg potrzeb
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zz  -rodzaj kosztu
ppp - uszczegdtowienie
- 001 - zadania wlasne
- 002 - zadania zlecone
- kolejne wg potrzeb.

ZESPOL 7 - "Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji: przychodow i kosztdw ich osiggnigcia z tytulu
sprzedazy produktow, towarow, przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodow
i kosztdéw operacyjnych

Ewidencje szczegélowy prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci.

Konto 720 - ""Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio

z podstawowg dzialalnoscig jednostki, a w szczegdlnosci dochodow, do ktorych zalicza sie podatki,

sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych

jednostek, nalezne na podstawie odr¢gbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta

720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 uyymuje si¢ w szczegolnosci:

1) oplaty komunikacyjne w korespondencji z kontem 130,

2) optaty za trwaly zarzad, wieczyste uzytkowanie, najem, itp., uprzednio przypisane na koncie 221 jako
naleznoéci, w korespondencji z tym kontem.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie dochodow z tytulu podatkow pobieranych przez inne organy ewidencjc szczegdlowa
stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Struktura konta:
720xxxxyyyyyzzzzmmkk
xxxx --0000-/ wg porzeb
yyyyy - rozdzial
zzzz. - § klasyfikacji budzetowej
mm - tytul dochodu
kk - uszczegdlowienie :
- 01 - zadania wlasne
- 02 - zadania zlecone
- 05 - dochody organu
- itp. wg potrzeb.

Konto 750 - "Przychody finansowe"
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Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegéinodci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i akeji, dywidendy oraz odsetki
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obeych i papierdw wartosciowych oraz
odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Struktura konta:
750 xxxxyyyyyzzzzmmkk
xxxx - -0000-/ wg potrzeb
yyyyy - rozdzial
zzzz - § klasyfikacji budzetowej mm - tytut przychodu
kk - uszczegolowienie np :
- 01 - zadania wlasne
- 02 - zadania zlecone
- itp. wg potrzeb.

Konto 751 - "Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 uymuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akeji i innych
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajagcych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace
warto$¢ nalezno$ci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeych
1 papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych Srodki trwale
w budowie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztéw
operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.
W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto
751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Struktura konta:

751 xxxxyyyyyzzzzmmkk

xxxx - -0000-/wg porzeb

yyyyy - rozdzial

zzzz. - § klasyfikacji budzetowej

mm - tytul kosztu

kk - uszczegbtowienie np :

- 01 - zadania wlasne
- 02 - zadania zlecone
itp. wg potrzeb.

Konto 760 - '""Pozostale przychody operacyjne”
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Konto 760 shuizy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalnoscia

jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

1) przychody ze sprzedazy materialdéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody
o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Struktura konta:

760 xxxxyyyvyzzzzmmkk

Xxxx - -0000-/ wg potrzeb

yyyyy - rozdziat

zzzz. - § klasyfikacji budzetowe;j

mm - tytul przychody

kk - uszczegéltowienie np :

- 01 - zadania wlasne
- 02 - zadania zlecone
itp. wg potrzeb.
Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 sluzy do ewidencji kosztoéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnodcia
jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) Koszty osiggniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialéw;
2) Kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci. odpisy aktualizujace
od naleznoéci, koszty postepowania spornego 1 egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Struktura konta:
761 xxxxyyyyyzzzzmmklc
xxxx - -0000-/ wg potrzeb
yyyyy - rozdziat
zzzz. - § klasyfikacji budzetowej
mm - tytul kosztu
kk - uszczegotowienie np :
- 01 - zadania wlasne
- 02 - zadania zlecone
itp. wg potrzeb.
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ZESPOL. 8§ - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 shuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego 1 obrotowego jednostki 1 ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 - jego

zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowsg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddéw budzetowych
z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 $rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkoéw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu niepienigznego
(aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie:

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartosé aktywoOw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

Na stronie Ma konta 800 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223;

3) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych;

5) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ objetych akeji i udzialow:

8) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki, oraz powinna umozliwi¢ sporzadzenie sprawozdania
tj. zastawienia zmian w funduszu.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
Struktura konta:

800xxyyy

xx - tytul zwiekszenia / zmniejszenia yyy wg. potrzeb

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki z budieiu

na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
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srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224;

3) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budizetowe ze $rodkow budzetu
na finansowanie: Srodkow trwalych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Struktura konta:
810xxxXxXxXyyyyzz
XXXXX - rozdziat
yyyy - § klasyfikacji budzetowe;
7z - uszczegotowienie np.:
- 01 - $rodki na inwestycje
- 02 — dotacje.

Konto 840 — ""Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysziych okresow oraz innych rozliczen

miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn konta 840 -

ich zmniejszenie lub rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegolnych tytutdow oraz przyczyn ich zwickszen
i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych

przychodow.

Struktura konta:
840xxyyzzzzzbbbbbkkk
XX - tytul rozliczenia
yy - wg potrzeb

zzz77 - Kontrahent/osoba
bbbbb - rozdzial lub - 00000 - /wg potrzeb
kkk - § klasyfikacji budzetowej, lub - 000 -/ wg potrzeb.

Konto 851 — "Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen

socjalnych.
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Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuije si¢ na koncie
135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale srodki majatkowe uimuje sic
na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychoddow
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, z podziatem wedhug
zrodet zwiekszen 1 kierunkdéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszezegdline rodzaje
dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Struktura konta:
851xxyy
xx - rodzaj srodkow ( zwigkszenia / zmniejszenia )
- 01 - zwigkszenia
- 02 - zmniejszenia
yy - uszczegdlowienie zwigkszen i zmniejszen.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 shuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowvch,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie i
nadzorujace.

Na stronie Wn konta 855 - ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma konta 855 - stan funduszu i jego zwickszenia o réwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansdw
tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejgtego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom,
innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub wartos¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.
Struktura konta:

855xx

XX - jednostka nazwa.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409,4101411;

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751;

3) pozostatych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume¢ uzyskanych przychodow,

w korespondencji z kontami 720, 750 1 760.
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.
Struktura konta:

860xx

XX - uszczegdlowienie wg potrzeb

Konta pozabilansowe:

Konto 090 - ,,Srodki trwale w likwidacji”

Konto 090 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji srodkow trwalych jednostki, postawionych
w stan likwidacji z powodu ich zuzycia, zniszczenia lub przeznaczenia do sprzedazy. Pozostajg one
na tym koncie do momentu dokonania ich fizycznej likwidacji lub sprzedazy.

Na stronie Wn konta 090 ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowa postawionych w stan likwidacii
srodkéw trwatych i pozostalych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 090 ksieguje si¢ fizyczna likwidacje srodkow trwatych 1 pozostalych $rodkow
trwatych — pod datg zakoniczenia ich fizycznej likwidacji badz sprzedazy.

Konto 090 moze wykazywa¢ saldo .,,Wn” oznaczajgce stan srodkéw trwatych i pozostatych srodkow
trwatych w likwidacji.

Ewidencja szczegélowa do konta 090 powinna umozliwiaé¢ ustalenie ilo$ci i wartosci poczatkowych
poszczegdlnych srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji z podzialem na $rodki trwale
1 pozostale srodki trwale”.

Konto 090 moze wykazywa¢ wyltacznie saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwalych postawionych
w stan likwidacji.
Struktura konta:

090 xxyy

xx — grupa srodkow trwalych

yy — wg potrzeb.

Konto 091 — ,,Skiadniki majatku obcego w uzyczeniu”
Konto 090 stuzy do pozabilansowej ewidencji srodkéw trwatych, ktére sg uzywane przez jednostke
na podstawie umowy uzyczenia, najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym umoéw leasingu. Skladniki
majatku ujete na tym koncie podlegajg corocznej inwentaryzacji.
Na stronie Wn konta 091 uyymuje si¢ zwiekszenia obcego majatku w uzyczeniu.
Na stronie Ma konta 091 ujmuje si¢ zmniejszenia obcego majgtku w uzyczeniu.
Struktura konta:
091 xx
xX - rodzaj wyposazenia/miejsce uzytkowania (wydziat).

Konto 092 — ,,Srodki trwale Skarbu Panstwa”
Konto 092 stuzy do pozabilansowej ewidencji nieruchomosci wchodzacych w zasoéb geodezyiny Skarhu
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Panstwa 1 innych srodkéw trwatych, ktérymi zgodnie z ustawg o gospodarce nieruchomosciami zarzgdza
Starosta Stupski.
Na stronie Wn konta 092 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 092 ujmuje si¢ zmniejszenia srodkéw trwatych.
Struktura konta:
092xxXxXXyy
XXXXX - uszezegolowienie wg potrzeb (rozdzial)
yy - grupa srodkéw trwalych.

Konto 093 — ,,Srodki trwale oddane w uzyczenie innym jednostkom”

Konto 093 stuzy do ewidencji pozabilansowej srodkéw trwatych, pozostalych srodkéw trwalych
i wartosci niematerialnych i prawnych oddanych innym podmiotom na podstawie umow uzyczenia.
Majatek ewidencjonowany na tym koncie podlega corocznej weryfikacji.

Na stronie Wn konta 093 ujmuje sie zwigkszenia majgtku whasnego oddanego w uzyczenie innej
jednostce.

Na stronie Ma konta 093 ujmuje si¢ zmniejszenia majgtku wlasnego oddanego w uzyczenie innej
jednostce.

Struktura konta:

093xxyyyyy
XX - nazwa grupy sktadnikow majatku wiasnego oddanego w uzyczenie

yyyyy - nazwa jednostki, ktérej uzyczono sktadniki majatku.

Konto 291 — ,,Naleznosci warunkowe”
Konto stuzy do ewidencji zabezpieczen wekslowych licencji w Wydziale Komunikacji i Drogownictwa
zgodnie z deklaracjami wekslowymi
Na stronie Wn konta 291 ujmuje si¢ zwigkszenia posiadanych zabezpieczen .
Na stronie Ma konta 291 ujmuje si¢ zmniejszenia posiadanych zabezpieczen w wyniku zwrotu
kontrahentowi.
Struktura konta:
291xxyyzzzzz
XX - rodzaj transportu
1 - zabezpieczenie licencji na transport rzeczy
2 - zabezpieczenie licenc]i na transport 0sob
yy - wg potrzeb
77777 — kontrahent.

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne"

Konto 975 stluzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach,
w ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.
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Struktura konta:
975xxyy
XX - obszar tematyczny
yy — kod.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ koszty, naleznosci, zaplat¢ za zobowigzania, zmniejszenie zysku
o odpisy amortyzacyjne w zakresie nabytych srodkow trwatych lub zmniejszenia nabytych materialéw
w zwigzku ze zmniejszeniem zapasow, zmniejszenia funduszu spowodowane przekazaniem Srodkédw
trwatych i érodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych jednostek
lub zakladow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego w wartosci netto przekazanych aktywaéw.,
Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ przychody, wplywy z naleznosci, zobowigzania, nabycie
sktadnikow majatkowych od innej jednostki, na podstawie odpowiedniej informacji od tej jednostki
o wielkosci zrealizowanego zysku na sprzedazy srodka trwalego, zwigkszenia funduszu jednostki
wynikajagce z otrzymania srodkow trwatych i s$rodkéw trwatych w budowie oraz wartosei
niematerialnych i prawnych od innych jednostek i placowek objetych tagcznym zestawieniem zmian
w funduszu jednostki w wartosci netto otrzymanych aktywow.
Struktura konta:
976xxyz
xx — symbol jednostki
y —zmiany majgce wplyw na sprawozdawczosc:
1- Bilans — naleznosci i zobowigzania
2- Zmiany w rachunku zyskow i strat
3- Zmiany w funduszu
z —zmniejszenia lub zmniejszenia:
1- zwigkszenia (naleznosci)
2- zmniejszenia (zobowigzania).

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 uyymuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygasltego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Struktura konta:
980xxxyyyyyzzzzmmkkp
xxx - dziat
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yVyyy - rozdziat
zzzz - § klasyfikacji budzetowej
mm - wg potrzeb — 10 —
kk - dysponent w danym rozdziale — wg potrzeb
P - zadania wlasne, zadania zlecone, wg potrzeb
- 1 - zadania wlasne
- 2 - zadania zlecone, itp. wg potrzeb.

Konto 981 — ,,Plan finansewy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta

srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowartos¢  zrealizowanych  wydatkow  budzetowych obcigzajacych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegélowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegélowosei planu  finansowego
niewygasajacych wydatkdéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Struktura konta:
981 xxxyyyyyzzzzmmkkp
Xxx - dzial
yyyyy - rozdziat
zzzz. - § klasyfikacji budzetowe;j
mm - wg potrzeb - 10 -
kk - dysponent w danym rozdziale - wg potrzeb
p - wg potrzeb.

Konto 989 — ,,Naleznosci odpisane”

Konto 989 stuzy do ewidencji naleznosci niesciggalnych, odpisanych z kont bilansowych, w stosunku
do ktérych moga wystgpi¢ nowe okolicznosci umozliwiajgce wznowienie ich egzekucji w latach
przysztych.

Na stronie Ma konta 989 ujmuje sie¢ nalezno$ci niesciggalne z podzialem na kontrahentdow
i tytuly ich powstania pod datg ich odpisania z kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 989 ujmuje si¢ naleznosci, uprzednio zaewidencjonowane na stronie Ma. z chwila
wznowienia egzekucji badz zaplaty naleznosci.

Konto 989 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan naleznos$ci niesciggalnych, ktore jednak moga
by¢ przedmiotem egzekucji w przyszlych okresach.

Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”
Konto 990 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym.
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Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym
oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w ukladzie
zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegélowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdania z wykonania wydatkéw w ukladzie zadaniowym.
Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 992 — ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”
Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektow i programow z budzetu panstwa.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 980.
Struktura konta:
992xxxyyyyyzzzzmmkkp
xxx - dzial
yYVyy - rozdziat
zzzz - § klasyfikacji budzetowej
mm - wg potrzeb — 10 —
kk - dysponent w danym rozdziale — wg potrzeb
P - zadania wlasne, zadania zlecone, wg potrzeb
- 1 - zadania wlasne
- 2 - zadania zlecone, itp. wg potrzeb.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obceiazaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezgcym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Struktura konta:
998xxxyyyyyzzzzmmkkp
xxx - dzial
yyyyy - rozdziat
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zzzz - § klasyfikacji budzetowej
mm - wg potrzeb — 10 —
kk - symbol dysponenta srodkéw budzetowych — wg potrzeb
p - zadania wlasne, zadania zlecone, wg potrzeb
- 1 - zadania wlasne
- 2 - zadania zlecone, itp. wg potrzeb.

Zasady wprowadzania do ewidencji ksi¢ggowe;j

W trakcie roku budzetowego nowo zawarte umowy, porozumienia, decyzje, deklaracje podatkowe
(od nieruchomosci), itp. wprowadzane sg do ewidencji ksiggowe]j na podstawie tych aktow, a dekretacje
ksiggowa klasyfikujgcg zaangazowanie w odpowiednim dziale, rozdziale i paragrafie klasyfikacji
budzetowej nanosi si¢ bezposrednio na tym akcie. W odniesieniu do wydatkéw jednorazowych
zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem starostwa na réznego rodzaju dostawy materiatow,
wyposazenia i ushug wprowadza si¢ do ewidencji ksiggowej na podstawie wniosku o zaangazowanie.

Konto 999 — ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych. Ewidencia
szezegblowa do konta 999 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowege,
z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.
Struktura konta:
999xxxyyyyyzzzzmmkkp
xxx - dziat
yYyyy - rozdziat
zzzz - § klasyfikacji budzetowej
mm - wg potrzeb - 10 -
kk - dysponent w danym rozdziale - wg potrzeb
p - zadania wlasne, zadania zlecone, wg potrzeb
- 1 - zadania wlasne
- 2 - zadania zlecone, itp. wg potrzeb.
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Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr.. 8/2/ /2016
Starosty Stupskiego

, dnia 24, (X, 2016 roku

ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI, UMARZANIA
I AMORTYZOWANIA SRODKOW TRWALYCH
ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

I. KLASYFIKACJA I PODZIAL SRODKOW TRWALYCH.

I.1. Rzeczowe aktywa trwate podlegaja klasyfikacji zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242,
poz. 1622).

1.2. Za podstawowg jednostke ewidencji przyjmuje si¢ pojedynczy skladnik (obiekt) majatku
trwalego lub wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktory jest kompletny, zdatny do uzytku
w momencie przyjecia do uzywania oraz przewidywany okres jego uzywania przekracza rok,
Z tym, ze:
1) w przypadku sprzetu komputerowego, podstawowa jednostke stanowi zestaw, w skiad
ktérego wchodzi jednostka komputerowa, monitor, drukarka, skaner i inne elementy
wyposazenia przypisane do stanowiska komputerowego,

2) drukarki, skanery i inne elementy wyposazenia komputerowego stanowia samodzielne
skladniki majgtku w przypadku, gdy uzytkowane sa przez kilka stanowisk
komputerowych,

3) zasilacze UPS wchodza w sklad zestawow komputerowych badz serwerdw, nie stanowia
samodzielnych skladnikow majatku.

I.3. Warto§¢ poczatkowa S$rodka trwalego przyjetego do uzywania powicksza sie o sume
wydatkéw poniesionych na jego ulepszenie (modernizacjg), w tym na zakup nowych
elementéw, w ktore dotychczas nie byl wyposazony, a ktoére maja wplyw na powigkszenie
uzytecznosci tego sktadnika majatku, a takze o cene ich montazu.

L4. W przypadku, gdy srodek trwaly (jeden z jego elementéw) ulegl zniszczeniu i zastgpiono
g0 nowym, tzn., przywrocono jedynie jego stan poprzedni, a wydatki zwiazane z zakupem
sfinansowano z biezacej dziatalnosci, warto$¢ poczatkowa tego sktadnika majatku nie ulega
zmianie. Sytuacjg te traktuje si¢ jako zakup materialdéw remontowych, a poniesione wydatki
zalicza do biezgeych kosztow dziatalnosci.

L.5. Srodki trwate stanowigce whasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego

otrzymane nicodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione
w wartosci okreslonej w tej decyzji.
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II. EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH.

2.1 Ewidencja syntetyczna rzeczowych skladnikéw majatku oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych i ich umorzenia prowadzona jest komputerowo w SYSTEMIE POWIAT modut
FINANSE i KSIEGOWOSC na kontach okreslonych w Zakladowym Planie Kont
dla Starostwa Powiatowego w Shlupsku przez pracownika Wydzialu Finansowo -
Budzetowego,

w tym dla:
1) s$rodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,

2) srodkow trwatych Skarbu Panistwa,

3) obcych skladnikéw majgtku powierzonych jednostce do uzytkowania w oparciu
0 UMoOWY uzyczenia,

4) wihasnych sktadnikow majatku powierzonych innym podmiotom w oparciu o umowy
uzyczenia. Szczegdtowe obowigzki uzytkownika majatku okre$la umowa.

2.2 Ewidencja analityczna — szczegétlowa — prowadzona jest komputerowo w SYSTEMIE
POWIAT modul MAJATEK TRWALY, w tym:
1) ewidencja szczegolowa srodkow trwatych Starostwa Powiatowego 1 Skarbu Panstwa oraz
wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej przekraczajacej 3.500.00 1
przez pracownika Wydziatu Finansowo — Budzetowego,

2) ewidencja szczegOlowa pozostalych srodkéw trwalych przez pracownika Wydziatu
Organizacyjnego,

3) ewidencja szczegotlowa wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej
do 3.500,00 zt wlacznie przez informatyka jednostki,

4) ewidencja amortyzacji/umorzenia prowadzona jest przez pracownika Wydziatu
Finansowo — Budzetowego,

5) Powyzsza ewidencja obejmuje si¢ rowniez wlasny majatek Starostwa powierzony innym
jednostkom w uzyczenie.

2.3 Ewidencj¢ nieruchomosci Powiatu 1 Skarbu Panstwa (szczegélowe informacie
o poszczegdlnych obiektach oraz dane specjalistyczne) prowadzi Wydzial Gospodarki
Nieruchomosciami zgodnie z odrgbnymi przepisami.

2.4 Rejestr wszystkich licencji na programy komputerowe, ze szczegbélnym uwzglednieniem
przeznaczenia i struktury programéw oraz okresu licencji, prowadzi informatyk jednostki.
Informacja o terminie wygasniecia licencji stanowi podstawe jej likwidacji.

Informatyk jednostki odpowiedzialny jest ponadto za sporzadzenie 1 aktualizowanie
(z uwzglednieniem aktualnie wdrozonych wersji programoéw, ich symboli i daty wprowadzenia
do eksploatacji) wykazu programéw, procedur i funkcji wraz z opisem algorytmow i

il
RNy em



parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym zabezpieczenia dostgpu do
danych i systemu ich przetwarzania, ktory stanowi integralna czgs¢ polityki rachunkowosci.

2.5 Ewidencji szczegdtowej ilosciowo — wartosciowej podlegaja:
1) srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe] wyzszej,
niz okreslona w art. 16e ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o pedatku dochodowym
od 0s6b prawnych (t.j.: Dz. U. z 2014 r. poz. 851 z pézn. zm.).

Do srodkow trwatych zalicza sig, bez wzgledu na ich wartos¢ poczatkowa, obiekty
sklasyfikowane w grupach od 0 do 2 oraz w grupie 4 KST- zestawy komputerowe;

2) pozostale srodki trwale o wartosci poczatkowe) powyzej 700,00 zt do 3.500,00 =zt
wlacznie, stanowigce wyposazenie jednostki;

3) meble bez wzgledu na wartos¢, za wyjatkiem krzesel, ktore podlegaja wylacznie
ewidencji ilosciowe] pozabilansowej;

4) wartosci niematerialne i1 prawne o wartosci poczatkowe] do 3.500,00 zI wiacznie,
umarzanych jednorazowo.

2.6 Ewidencji szczegolowej ilosciowo — wartosciowej, prowadzonej pozabilansowo, podlega
ponadto obcy majatek trwaly bedacy w uzyczeniu Starostwa Powiatowego z podziatem
na grupy Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, jednostki uzyczajgce 1 wydzialy Starostwa
uzytkujace majatek, bez wzgledu na jego wartosé.

2.7 Ewidencji szczegoélowe]j ilosciowe]j (pozabilansowej) podlegaja pozostate sktadniki majatku
rzeczowego o wartosci poczatkowej powyzej 200,00 zt do 700,00 zt wigcznie oraz:
1) bez wzgledu na wartos¢ — rodzajowo wyodrebnione sktadniki majgtku, w tym:
— radiomagnetofony, wentylatory biurowe stojace i biurkowe, lampki biurkowe,
— aparaty telefoniczne — stacjonarne, przenosne i komorkowe,
— krzesla,
— urzgdzenia biurowe: obcinarki, bindownice, laminatory, gilotyny, niszczarki,
— zegary biurowe, godla,
— kasetki na pieniadze i pieczatki,
— szafki na klucze i podobne, wieszaki stojace i wiszace,

2) obrazy, dywany, zaslony i firany oraz zyrandole o wartosci poczgtkowe] powyzej
1.000,00 zt,

3) skfadniki majatkowe, ktorych wartosci poczatkowej nie sposéb ustalic, lecz ich charakter
wymaga objecia ich kontrola ewidencyjna.

Ewidencje tych sktadnikow z podzialem na miejsce ich uzytkowania, ze wskazaniem osob
je uzytkujgcych prowadzi Wydzial Organizacyjny.
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2.8 W przypadku zakupu skladnikow majatku przeznaczonych do ujecia w ewidencji
tylko ilosciowej na dowodzie zakupu nalezy dokladnie opisaé, komu przekazano dany
sktadnik do uzytku oraz zamiesci¢ klauzulg o tresci:

Ujeto w ewidencji ilosciowej, pokdjnr ....... poz. ........data.......... T .

Imig i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialngj ..........coovvveiiiiiiiiiiiiiiiiien,

2.9 Nie podlegajg ewidencji:
1) drobny sprzet o wartosci do 200 zl wlgcznie, ktory traktowany jest jak materialy
i ksiggowany w koszty w dniu wydania do uzytku,

2) zakupione pozostale $rodki trwale i zamontowane — przytwierdzone w sposob trwaly
do Scian, sufitu, podlég - umywalki, armatura we, suszarki do rgk, karnisze, ostony
okienne (zaluzje, wertikale, rolety), itp.,

3) zakupione pozostale srodki trwale — wyposazenie biurowe, gospodarcze i dekoracyjne:

— chodniki i wyktadziny,

— kwietniki, antyramy, oprawy do obrazéw, podktadki pod krzesta,

— tablice informacyjne nieoszklone (korkowe, drewniane i z innych tworzyw),

— apteczki, lustra,

— czajniki elektryczne, wyposazenie kuchenne: termosy, zastawy stolowe, sztucce,
tace, itp.,

— kosze na smieci,

— sprzgt elektryczny, przedluzacze, ozdoby 1 o$wietlenia choinkowe, oprawy
oswietleniowe oraz kinkiety,

— kalkulatory, dziurkacze i zszywacze profesjonalne,

— drobne wyposazenie informatyczne, w tym: przenos$ne — pamieé i inne.

2.10. Kierownik jednostki moze wskaza¢ inne grupy sktadnikéw majatku do objecia ewidencjg
badZ wylaczenia z niej, w zaleznosci od ich istotnosci dla jednostki.

II. OZNAKOWANIE SKEADNIKOW MAJATKU.

3.1. Skiadniki majatku podlegajgce ewidencji w programie komputerowym oznakowane sa
indywidualnymi unikatowymi kodami kreskowymi. Wydzial prowadzi wykaz skladnikéw
majatkowych, na ktérych brak jest mozliwosci naklejenia kodu kreskowego.

3.2. Za oznakowanie skladnikow majatku kodami kreskowymi odpowiedzialny jest pracownik
Wydzialu Organizacyjnego.

3.3. Nadzér nad majgtkiem Starostwa Powiatowego sprawuje Naczelnik Wrydziatu
Organizacyjnego.
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IV. AMORTYZACJA SRODKOW TRWALYCH.

4.1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje metoda liniowa
jednorazowo za okres calego roku przy zastosowaniu stawek okres§lonych w przepisach
o podatku dochodowym od osdb prawnych z tym, ze dla warlosci niematerialnych
1 prawnych:
— licencji (sublicencji) na programy komputerowe i praw autorskich,
— licencji na wyswietlanie filméw i praw autorskich
stawka amortyzacyjna wynosi 50%.

4.2. Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ od wartosci poczgtkowej $rodka trwalego i wartosci
niematerialnej 1 prawnej (ktorej warto$¢ poczatkowa przekracza 3.500,00 zl) od pierwszego
dnia miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym ten $rodek lub ta warto$¢ przyjeto
do uzytkowania, do konca tego miesigca, w ktorym nastepuje zrownanie sumy odpisow
amortyzacyjnych z wartoscia poczatkowa lub w ktérym sktadnik majatku postawiono w stan
likwidacji, zbyto badz stwierdzono jego niedobor,

4.3. Pozostale srodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne, ktérych warto§¢ poczatkowa
nie przekracza kwoty 3.500,00 zt umarza si¢ jednorazowo, poprzez spisanie w koszty
w miesigecu przyjecia do uzywania w 100% ich wartosci.

4.4. Nie dokonuje si¢ odpisdéw umorzeniowych (amortyzacyjnych) nieruchomosci Skarbu
Panstwa, bedacych w zarzadzaniu Starostwa (zadania z zakresu administracji rzadowe;j).

V. USTALENIA KONCOWE.

5.1. Sposob udokumentowania zmian w stanie sktadnikow majatku rzeczowego okreslajg odrebne

przepisy.

5.2. Zasady 1 sposob inwentaryzacji rzeczowego majagtku trwalego okresla Instrukcja

inwentaryzacyjna.
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Zalacznik Nr 5

do zarzadzenia Nr .., .6421...#2016
Starosty Slupskiegq

7 dnia &4 WIREANICA 2016 roku:

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO
STOSOWANEGO DO PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

1. Ksigegi rachunkowe w jednostce prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania wspomagajacego ich prowadzenie.
W Starostwie Powiatowym w Stupsku do prowadzenia ksiag rachunkowych stosowany jest program:
SYSTEM " POWIAT" . Program ten jest wykorzystywany przy prowadzeniu ksigg rachunkowych
od dnia 01 stycznia 2005 roku.

2. Program funkcjonuje w standardzie wielojednostkowym, tzn. dzigki odrgbnym zbiorom

dokumentow i operacji, prowadzona jest ksiegowos¢ w kazdej "jednostce" niezaleznie:
- ksiggowosc¢ dochodow Skarbu Panstwa "SP " ,
- ksiggowos¢ Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowej - " 01",
- sum depozytowych - "FIN" ( z wylaczeniem ewidencji kart ptatniczych )
- ksiegowosé¢ budzetu - ,,00"
W ww. jednostkach dokumenty rejestrowane sg w dziennikach zapisow ksiggowych
) ) Nr Nazwa

L.p.| Nazwa jednostki dziennika dziennika

1 Skarb Panstwa —,,SP” 1 Dziennik Skarbu Panstwa -

2 Starostwo Powiatowe- | 1 Wyciggi bankowe wydatkow (w tym wyciggi
jednostka - 017 bankowe konta obstugujgcego karty platnicze)
Podstawowe dzienniki: 2 Wyciagi bankowe dochodow

3 Faktury zakupu

4 Faktury sprzedazy

5 Polecenia ksiggowania wydatki

6 Polecenia ksiggowania dochody

7 Raporty kasowe (archiwalne)

8 Konta pozabilansowe

9 Fundusze pomocowe (archiwalne)

11 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
12 Dokumenty rozliczeniowe dotacji

13 Ewidencja planu finansowego

14 Europejskie Biuro Partnerstw

15 IT Edycja - Europejskie Biuro Partnerstw
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16 Faktury  sprzedazy —w  zakresic  czynnosci
geodezyjnych

17 Wyciagi  bankowe w  zakresie  czynnosei
geodezyjnych

3 Sumy depozytowe ,,FIN™

Sumy depozytowe

PFRON

3
4
4. | Budzet ,,00” Podstawowe |1
5
6
1

Ewidencja budzetu - wyciagi bankowe

dzienniki: Ewidencja rozliczen z PFRON (archiwalne)
Polecenia ksiggowania
5 Linia debetowa (archiwalne)
16 Wydatki niewygasajace
18 Ewidencja planu finansowego (konta
pozabilansowe)
3. Oznaczenia dokumentoéw finansowych:
w'" SP": nr kolejny SP/ miesige / rok - wyciggi  bankowe rachunku dochodow
Skarbu Panstwa,
nr kolejny SPPK/ miesiae / rok - polecenia ksiegowania w zakresie dochodow
Skarbu Panstwa,
nr kolejny SPS/ miesiac / rok - faktury sprzedazy dotyczace Skarbu Panistwa,
w"01": nr kolejny Z/ miesiac / rok - faktury zakupu,

nr kolejny W/ miesigc / rok —

wyciagi bankowe (wydatki),

nr kolejny PK/ miesige / rok —

polecenie ksiggowania (wydatki),

nr kolejny D / miesige / rok —

wyciagi bankowe (dochody),

nr kolejny S / miesiagc / rok —

faktury sprzedazy,

nr kolejny DPK / miesiac / rok —

polecenie ksiggowania (dochody),

nr kolejny / miesiac / rok -

raporty kasowe (archiwalne),

nr kolejny P / miesige / rok —

ewidencja pozabilansowa,

nr kolejny F / miesiac / rok -

ewidencja  dokumentacji zwigzane] ze
$rodkami pomocowymi (archiwalne),

nr kolejny FS / miesigc / rok -

ewidencja Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

nr kolejny DOT/ miesigc / rok -

ewidencja dokumentow  rozliczeniowych

dotacji,

nr kolejny PL / miesigc / rok —

ewidencja planu finansowego,
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nr  kolejny PROJ/nr
projektu realizowanego W
Starostwie Powiatowym / miesigc /
rok -

kolejnego

oznaczenie dokumentow finansowych
dotyczacych projektow wspotfinansowanych
z funduszy strukturalnych,

W pozostatych otwartych dziennikach gromadzacych dokumenty w budzecie, w ktorych ewidencja zadan
bedzie kontynuowana w latach nastepnych, oraz w kolejnych w ramach potrzeb, nowo otwieranych
dziennikach, nalezy dokumenty oznaczaé¢ wg zasady: nr kolejny / trzy pierwsze litery z kolejnych

nr kolejny SG / miesiac /rok faktury  sprzedazy w  zakresic uslug
geodezyjnych,

w " FIN" : nr kolejny SDD / miesiac / rok - wyciagi bankowe rachunku dochoddéw sum
depozytowych,

nr kolejny SDPK/ miesige / rok - polecenia ksiggowania w zakresie sum
depozytowych,

nr kolejny SDS/ miesigc / rok - faktury  sprzedazy w  zakresie  sum
depozytowych,

w" 00" : nr kolejny/ OR / miesiae / rok - ewidencja dokumentacji budzetu- wyciagi|

bankowe,

nr kolejny / PK / miesiac / rok -

ewidencja dokumentéw PK w budzecie,

nr kolejny / LB / miesiac / rok -

ewidencja linii debetowej w budzecie

(archiwalne),

nr kolejny / PF / miesiac / rok -

ewidencja rozliczen z PFRON w budzecie
(archiwalne),

nr kolejny / WN / miesigc / rok -

ewidencja wydatkéw niewygasajgcych W
budzecie,

nr kolejny / P / miesiac / rok -

wyrazow nazwy dziennika / miesigc / rok.

Sposéb oznaczenia dokumentéw dotyczgcych projektow wspotfinansowanych ze $rodkow unijnych

ewidencja planu  finansowego  (konta

pozabilansowe) w budzecie.

i ich gromadzenie w zbiorach okreslono w zatgczniku nr 6 do zarzadzenia.

4. Wszystkie jednostki posiadaja odrebny plan kont, numery kontrahentéw sg wspolne.
5. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w walucie polskiej.

Funkcje ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej) i ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej)
sa polaczone. Zapisy ksiggowe wprowadzane sa na odpowiednie konta analityczne .
obroty na koncie syntetycznym uzyskiwane sa automatycznie, poprzez sumowanie obrotow kont

analitycznych.

6. Dziennik operacji ksiggowych stuzy do ewidencji w porzadku chronologicznym numecrowanych
kolejno zapiséw dotyczacych operacji gospodarczych. Operacje sg rejestrowane w dzienniku

podczas zatwierdzania dowodow ksiggowych.
Dane tworzgce dziennik gromadzone sg w podziale na miesigce sprawozdawcze.
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7. Zestawienie obrotéw dziennikow za kazdy okres sprawozdawczy dolaczane jest do zestawienia
obrotow i sald kont ksiegi gléwne;.

8. Starostwo Powiatowe w Stupsku korzysta z programu finansowo-ksiggowego ,,System POWIAT™,
w ktdrego sktad wehodza nastepujgce aplikacje:
1) finanse i ksiggowosé
2) oplaty - dot. Skarbu Panstwa
3) budzet
4) fakturowanie
5) kadry i place
6) majatek trwaly

Modut Finanse i ksiggowos¢ - zapewnia prowadzenie planu kont uwzgledniajacego obowigzujses
klasyfikacje budzetowg w zakresie wydatkow i1 dochodéw z dowolnie rozbudowana analityke
dostosowang do potrzeb powiatu, dekretacje dokumentow w ujeciu zapiséw ksiggowych i zapisoéw
budzetowych, kontrole dyscypliny wykonania budzetu z sygnalizacja przekroczenia planu,
monitorowanie powstania zobowigzan, informowanie o biezacej sytuacji finansowej, tworzenie rejestru
zakupu, przygotowanie sprawozdan i rozliczen.

Modul Oplaty daje mozliwos¢ obstugi optat Skarbu Panstwa w zakresie prowadzenia ewidencji optat
Skarbu Panstwa w rozbiciu na raty o okreslonych terminach platnosci, ewidencje nadptat i zalegtosci
z lat ubieglych, wydruk upomnien, zestawienie wplat naleznosci i przypisow z automatycznym
wyliczeniem salda w postaci karty rozliczeniowej, odroczenie platnosci naleznosci, automatyczny bilans
otwarcia na rok nastgpny z wyliczeniem odsetek na koniec okresu rozliczeniowego, prowadzenie
ewidencji naleznosci dhlugoterminowych. Aplikacja umozliwia automatyczne ksiegowanie przypisow
oraz naleznosci dlugoterminowych do modutu F-K zgodnie z wezesniej zalozonymi szablonami.

Modul Budzet pozwala na projektowanie budzetu, tworzenie prowizorium budzetowego, budzetowanie
w rozbiciu na plany dochodéw i wydatkow poszezegolnych jednostek podleglych, wykonanie budzetu
z systemu F-K, sprawozdawczo$¢ dla wybranej jednostki 1 zbiorczo, rejestrowanie zmian planu budzetu,
symulacje wprowadzonych zmian. Sprawozdania z jednostek podleglych sa automatycznie ksiggowane
do F-K zgodnie z wprowadzonymi szablonami.

Modul Fakturowanie zapewnia prowadzenie rejestrow umow, wystawianie faktur za dowolne ustugi
i towary, wystawianie faktur cyklicznych z tytulu dowolnej optaty Skarbu Panstwa z automatycznym
przeniesieniem przypisu na kartoteke platnika, automatyczna dekretacja faktur do systemu FK, wydruk
rejestru sprzedazy dla Urzedu Skarbowego, mozliwos$¢ wspolpracy z drukarkg fiskalng.

Modul Kadry i place zapewnia kompleksowa obstuge z zakresu kadr i plac: rejestracje pracownikow,
ich danych personalnych, warunkow zatrudnienia i kwalifikacji zawodowych.

Program umozliwia ewidencjonowanie przeszitosci zawodowej pracownikow: stazu pracy, zajmowanych
stanowisk, charakteru poprzedniej pracy. Prowadzi ewidencje czasu pracy, nicobecnoscei, urlopow.
Modut Majgtek Trwaly umozliwia prowadzenie ewidencji majatku trwatego wg klasyfikacji rodzajowej,
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peing ksiggowg ewidencje majatku, obstuge ruchu srodkéw trwatych, przeszacowanie srodkéw trwatych,
tworzenie automatycznych dekretow do F-K, przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji.

Instrukcje do poszezegoélnych aplikacji programu finansowo-ksiggowego znajdujg sic w Wydziale
Finansowo - Budzetowym.

9. Ochrona danych ksiegowych zawartych w programie ,,.SYSTEM POWIAT”
Komputery Wydzialu Finansowo-budzetowego (12 jednostek) pracuja w srodowisku domenowym
pod kontrolg systemu operacyjnego Windows 7. Okablowanie sieci wykonano w oparciu o przewody
kat. SE. Komputery wydziatu tacza sie serwerem opartym na 64 bitowym systemie operacyjnyin
Windows Server 2012 R2,

Serwer jest jednostka DELL PowerEdge R320 wyposazona w procesor Xeon E5-2420, 8§ GB
pamieci operacyjnej DDR3 ECC, z 4 dyskami SATA pracujacymi w trybie RAID 5 o lgcznej
przestrzeni 1,5 TB. Serwer podtrzymuje zasilacz awaryjny UPS o wydajnosci 4 KW.

Na serwerze znajduje si¢ serwer aplikacji finansowo-ksiegowej Powiat FK na silniku bazodanowym
Informix. Autorem aplikacji jest firma ZETO Koszalin.

Kopie bezpieczenstwa aplikacji finansowo-ksiggowych (Powiat FK, Platnik, Besti@) wykonywane
sg automatycznie, zgodnie z harmonogramem:

1) kopia dzienna na dysk lokalny serwera oraz macierz sieciowa,

2) kopia kwartalna na no$niki przechowywane w szafie metalowe;.

Informatyk Starostwa dokonuje okresowo weryfikacji poprawnosci wykonywania kopii.

Wszystkie komputery Wydzialu Finansowo-Budzetowego maja dostgp do sieci Internet.
Za bezpieczenstwo tego polgczenia odpowiada ochrona brzegowa styku sieci — firewall Fortigate
100D, ponadto kazdy komputer posiada zainstalowane oprogramowanie antywiriusowe.
antyszpiegowskie oraz zapore sieciowg firmy ESET Smart Security.

Kazde logowanie do stacji roboczej przebiega pod kontrolg serwera uwierzytelniania domeny.
Logowanie do aplikacji finansowo-ksiegowej zabezpieczone jest osobnym systemem logindw i
hasel, zapewniajac dostep uzytkownikom jedynie do moduléw aplikacji do ktérych otrzymali oni
stosowie uprawnienia.

10. Wykaz pozostatych programow dopuszezonych do stosowania w  Starostwie Powiatowym

w Shupsku:

1) Bestii@ - informatyczny system zarzadzania budzetami jednostkami samorzadu terytorialnego
oprogramowanie z Ministerstwa Finansow,

2) SJOBesti@ - informatyczny system zarzgdzania budzetami jednostek samorzgdu terytorialnego
- sprawozdawczos¢ jednostek organizacyjnych, stuzgey do wymiany danych pomiedzy
jednostkami organizacyinymi JST a systemem Besti@ vzywanym w JST.

3) Platnik - program ZUS - od dnia 30 wrzesnia 2000 r. Autorstwa Asseco Poland SA, wersja
10.01.001.

4) BS Ustka - przelewy elektroniczne - od dnia 01.07.2011 r.,

5) Inwentaryzator — informatyczny system do przeprowadzania inwentaryzacji majgtku
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trwalego wersja 8 od 01.07.2007 1.
6) SHRIMP — system harmonogramowania, rejestracji i monitorowania pomocy publicznej.

7) SRPP - system rejestrac)i pomocey publiczne] w rolnictwie i ryboléwstwie — od 14.02.2014 r.

11. Programy sg aktualizowane oraz dostosowywane do zmieniajacych si¢ przepisow.
Nie jest wymagane =zatwierdzenie przez Staroste aktualizacji juz uzywanych programow.
Wykaz poszczegdlnych aplikacji oprogramowania “System Powiat”, wersje i daty rozpoczecia
eksploatacji oraz wersje 1 daty rozpoczecia eksploatacji pozostalych programéw sporzadzany
i aktualizowany jest przez Informatyka w Wydziale Organizacyjnym Starostwa Powiatowego.
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Zatacznik Nr 6

do zarzadzenia Nr ...82/._.../2016
Starosty Stupskiego

Z dnia &4 QXRLARICO016 roku

ZASADY RACHUNKOWOSCI PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ

1. Srodki na projekty wspolfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej objete sa ewidencjg
w ksiggach rachunkowych Starostwa Powiatowego w Stupsku.

2. Ewidencje ksiegowa prowadzi si¢ zgodnie z praktykg dobrej rachunkowosci (wyodrebnienie
ksiggowe od innych Zrodel finansowania), dla kazdego projektu odrebnie, by mozliwe byto
przy kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji odnosnie projektu dofinansowanego
ze $rodkéw funduszy unijnych.

3. Pracownicy Wydzialu Finansowo-Budzetowego w Starostwie zobowigzani sg stosowac
okreslone ustawa zasady rachunkowosci dla jasnego, rzetelnego 1 wiernego wykorzystania
i zarzadzania srodkami unijnymi.

4. Dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektéow finansowanych ze srodkéw unijnych
opisywane sg przez pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego projektu. Opis winien
zawiera¢ nazwe projektu, numer umowy o dofinansowaniu.

5. Faktury dokumentujgce poniesione wydatki na realizacje projektow wspdlfinansowanych
ze srodkéw unijnych, opisywane sg przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje projektu.
Opis winien zawieraé nazwe projektu, podziat wydatkow na poszezegolne “rodia
ich finansowania, pozycje harmonogramu rzeczowego, ktora jest finansowana dana faktura.

6. Wszystkie oryginalne dowody zZrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizaci
projektu, kompletowane sa w oddzielnych segregatorach, ktére przechowywane sg w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Stupsku w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

7. W podstawowych zbiorach dowodow ksiegowych Starostwa znajdujg sie¢ potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem kopie dowodow ksiegowych.

8. Wplywy srodkéw unijnych oraz wydatki zwiazane z realizacja projektow wspotfinansowanych
z tych srodkow ksiegowane sg zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w Rozporzadzeniu
Ministra Finansé6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych
(Dz.U. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm.).

9. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych jest zgodna z obowigzujgcymi zasadami
rachunkowosci w Starostwie Powiatowym.
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10. Dla kazdego nowego projektu otwiera sie osobny dziennik do ewidencji wszystkich
dokumentow finansowych dotyczacych danego projektu. W nazwie dziennika uwzglednia
si¢ nazwe projektu.

11. Dziennik otwiera sie z chwilg otwarcia odrgbnego rachunku bankowego dla danego projektu.

12. Oznaczenie dokumentdw finansowych dotyczgcych projektow wspotfinansowanych z srodkow
unijnych:
1) w Starostwie Powiatowym - jednostce:
nr kolejny PROJ / nr kolejnego projektu realizowanego w Starostwie Powiatowym /

miesigc / rok,

2) w budzecie powiatu stupskiego:
nr kolejny / skrét nazwy jednostki realizujacej dany projekt /
nr kolejny projektu w danej jednostce / miesigc / rok.

13. Wykaz jednostek oraz stosowane skroty ich nazw :

1) Starostwo Powiatowe w Stupsku - SP

2) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku - PCPR

3) Dom Pomocy Spolecznej w Machowinie - DPS MNO
4) Dom Pomocy Spolecznej w Machowinku - DPS MKO
5) Dom Pomocy Spotecznej w Lubuczewie - DPS LUB
6) Zarzad Drog Powiatowych w Stupsku -ZDP

7) Powiatowy Urzad Pracy w Stupsku - PUP

8) Zespol Szkot Ogodlnoksztateaeych 1 Technicznych w Ustee - ZSOT

9) Zespdt Szkot Agrotechnicznych w Stupsku - ZSA

10) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Damnicy - SOSW

11) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Stupsku - PPP

12) Mlodziezowy Osrodek Socjoterapii w Ustce - MOS

13) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego - PINB

14) Centrum Administracyjne Doméw dla Dzieci - CADD

14. Obieg dokumentow finansowo-ksiggowych dla jednostki w tym takze realizujacej projekt zostat
okreslony, w instrukcji okre$lajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Stupsku, wprowadzonym Zarzadzeniem
Starosty Stupskiego.
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15. Rozliczenie Srodkow na projekty wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej:
1) w budzecie powiatu odbywa si¢ poprzez wydzielone konto 133 - Rachunek budzetu, konto 961
- Dochody budzetu, konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych,

2) w Starostwie Powiatowym — jednostce realizujacej projekt odbywa sie poprzez wydzietone

konto 130 - Rachunek biezacy jednostki oraz konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych.

16. W miare potrzeb ewidencyjnych przy rozliczaniu projektow maja zastosowanie konta syntetyczne
i analityczne w ramach zakladowego planu kont dla budzetu powiatu stupskiego i Starostwa
Powiatowego jako jednostki.

17.Dla kazdego projektu okresla si¢ odrebng éciezke dokumentu. Sciezke dokumentu okredla
pracownik merytoryczny - wlasciwy rzeczowo - sprawujacy nadzor nad realizacja projektu.
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