ZARZADZENIE NRA.Q.-?/ZO]G

SE%((I‘%T SLUESKIEGO
zdnia bl .. —. R

zmieniajgce zarzgdzenie nr 102/2016 Starosty Stupskiego z dnia 22 listopada
2016 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie w Starostwie Powiatowym w Shupsku

Na podstawie art. 4 1 art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U z 2016 r. poz. 1047 ) oraz § 9 ust. 6 1 § 46 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Shupsku stanowigcego zalgcznik do Uchwaty Nr 49/2016 Zarzgdu Powiatu
Stapskiego z 22 kwietnia 2016 roku

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zalaczniki nr 3 1 4 do Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym
w Stupsku otrzymujg brzmienie jak w zatgczniku nr 1 1 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownemu Ksiggowemu Starostwa Powiatowego
w Stupsku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

do projektu zarzadzenia zmieniajacego zarzadzenie nr 102/2016 Starosty
Stupskiego z dnia 22 listopada 2016 roku w sprawie wprowadzenia instrukeji w
sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone
mienie w Starostwie Powiatowym w Slupsku

Koniecznos¢ zmiany zalgcznikow wynika 2z potrzeby doprecyzowania czynnosei
dotyczacych przeprowadzenia inwentaryzacji.

25.11.2016r."




Na podstawie art. 26

ZARZADZENIE NR

............

Zalacznik nr 1 ;

do zarzadzenia Nr .A.O.?.)../QOM
Starosty Stupskiego

z dniatéﬁ.ﬁ)!?}:& D 2016
Zaltacznik nr 3 do Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone
mienie w Starostwie Powiatowym

w Shupsku

STAROSTY SLUPSKIEGO

20... roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U z 2016r. poz. 1047 ) oraz zarzgdzenia Nr 102/2016 Starosty Stupskiego z dnia 22 listopada

2016r. w

sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem

trwalym,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym

w Stupsku

zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Wyznaczam termin przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Stupsku na dzien......... zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji,
stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Powoluje komisj¢ inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji w skladzie:

L.p. | Imig i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
L. Przewodniczaca
2. Cztonek
3. Czlonek
4, Czlonek
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3.

Do czterech zespolow spisowych powoluje nastepujgce osoby::

L.p. | Numer pola spisowego Sklad zespolu spisowego
Przewodniczaca:

1. 1 Czlonek:

Czlonek:
Przewodniczaca:

2, 2 Czlonek:

Czlonek:

Przewodniczgca:
3. 3 Czlonek::
Czlonek:

§2
Inwentaryzacja metodg spisu z natury nalezy objac nastgpujace sktadniki majatku:
1) druki $cistego zarachowania, weksle, akcje, depozyty i inne papiery wartosciowe.
2) materiaty: paliwo, materialy biurowe, srodki czystosei,
3) tablice rejestracyjne oraz druki 1 znaki komunikacyjne,
4) sktadniki majgtku obce,
5) dzienniki budowy.

[nwentaryzacja metoda uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow nalezy objaé:
1) $rodki pienigzne na rachunkach bankowych,

2) naleznosci,

3) wiasne sktadniki majatku oddane w uzytkowanie innym jednostkom.

Inwentaryzacjg w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami ksiggowymi nalezy objac:

1) zobowigzania, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z pracownikami, naleznosci
sporne 1 od 0s6b nie prowadzgcych ksigg rachunkowych,

2) grunty, budynki i budowle, $rodki trwatle i pozostale $rodki trwate w uzywaniu,

3) wartosci niematerialne i prawne, srodki trwale w budowie,

4) fundusze i udzialy w obcych jednostkach.

§3
Zmiana inwentaryzowanych i1 kontrolowanych pdl spisowych moze nastgpi¢ na polecenie
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale
Organizacyjnym w terminie do dnia ................oocvnnen.

Zobowigzuje Komisj¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem Starostwa,
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,



5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo —
Budzetowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§4
Do obowiazkéw Zespotow spisowych nalezy w szczegdlnosei:

1) zapoznanie si¢ z obowiazujaca w Starostwie instrukcjg inwentaryzacyjng oraz udzial
w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,

2) pobranie przed rozpoczgciem spisu arkuszy spisu z natury,

3) pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych i koncowych,

4) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie,

5) ustalenie rzeczywistej ilodci poszezegdlnych sktadnikéw majatku poprzez ich przeliczenie,
zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosct w arkuszu spisu z natury,

6) terminowe przekazanie wypelnionych arkuszy spisu z natury i wszystkich informacji
o stwierdzonych w toku czynnosci spisowych nieprawidlowosciach Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej.

§5
1. Czlonkow Komisji i Zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Zawiesza si¢ nicobecnosci (np. z tytulu urlopow) wszystkich pracownikow materialnie
odpowiedzialnych, czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotéw spisowych w okresie,
w ktorym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

§6

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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