STAROSTWO POWIATOWE
W SLUPSKU

PROTOKOL

z kontroli sposobu wykorzystania dotacji przez Dom Pomocy Spolecznej w Przytocku,
prowadzony przez Zgromadzenie Braci Szkél Chrzescijanskich, w 2014 roku

Nazwa jednostki kontrolowanej
Domy Pomocy Spolecznej w Przytocku

77 — 223 Przytocko 39

Kierownik jednostki

Brat Artur Skoczek

Osoba przeprowadzajaca kontrole

Kontrole przeprowadzila Ewa Walitow, inspektor w Wydziale Organizacyjnym. na
podstawie upowaznienia nr OR.I11.077.1.35.2015 Starosty Stupskiego z dnia 20 sierpnia 2015 r.
w dniach 26.08 — 11.09.2015 r. Czynnosci kontrolne prowadzone byty w Starostwie Powiatowym
w Stlupsku (na podstawie zlozonej przez podmiot dokumentacji) oraz w siedzibie Domu Pomocy

Spotecznej w Przytocku.

Przedmiot i zakres kontroli

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie sposobu gospodarowania srodkami publicznymi,
pochodzacymi z udzielonej przez Powiat Shupski dotacji celowej w 2014 roku. Kontrole
zrealizowano na podstawie § 9 umowy Nr PS/47/2013 z dnia 31.12.2013 r., zwang dalej

umowgq.

Informacje ogolne

Zgromadzenie Braci Szkol Chrzescijanskich zatozone zostalo w 1680 r., a zatwierdzone
Bulla Aprobacyjna In Apopstolicae Dignitatis Sollo przez Papieza Benedykta XIII w 1725 r.
Pierwsza szkole w Polsce Zgromadzenie zalozylo w 1903 r.. we Lwowie (Szkola Sw. Jézefa). Dom
Pomocy Spoleczne] w Przytocku prowadzony jest przez Zgromadzenie od 1990 r. Zgromadzenie
jest koscielna osobg prawna na podstawie ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do

Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1169 ze zmianami).
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Wizytatorem Zgromadzenia Braci Szkot Chrzescijanskich w Polsce od 1 sierpnia 2013 roku

jest Brat Marian Szamrej.

Warunki wspdlpracy i finansowania zadania, polegajacego na prowadzeniu Domu Pomocy

Spolecznej przeznaczonego dla dzieci, miodziezy oraz o0s6b dorostych niepetnosprawnych

intelektualnie w Przytocku — dla 100 oséb, zostaly okreslone w umowie Nr PS/47/2013 z dnia 31

grudnia 2013 r., zawartej w wyniku otwartego konkursu ofert. Do wymienionej umowy, w dniu 6

czerwcea 2014 r. zawarto aneks.

Zgodnie z Aktem Nominacji wydanym przez Wizytatora Zgromadzenia w dniu 29 lipca

2008 r., Dyrektorem DPS w Przytocku jest Brat Artur Skoczek, powolany na to stanowisko od dnia

I sierpnia 2008 r. Kopia dokumentu stanowi zataeznik nr 1 do protokotu.

Zgodnie z § 2 ust. 4 umowy, placowka upowazniona przez Zleceniobiorcg do

bezposredniego wykonywania zadania jest Dom Pomocy Spolecznej w Przytocku.

Placowka dziala w szczegolnosci o nizej wymienione akty prawne:

1. Ustawe z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz. U. z 2015 r., poz. 163

ze zmianami),

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r.

w sprawie doméw pomocy spolecznej (Dz. U. z 2012 r., poz. 964),

3. Ustawe z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 r.

Nr 231, poz. 1375 ze zmianami),

4. Statut Domu Pomocy Spolecznej w Przytocku,

5. Regulamin Organizacyjny Domu Pomocy Spolecznej w Przytocku.

Wedtug stanu na 31 grudnia 2014 r. DPS zatrudnial lacznie 63 osoby na 61,25 etatu, w tym:

Dzial kierowniczy — 1 osoba (1 etat),

Dzial administracja — 1 osoba (1 etat),

Dzial medyczno — rehabilitacyjny — 7 0sob (6.5 etatu),
Dzial opiekunczo — terapeutyczny — 26 0sob (24,75 etatu),
Dzial pokojowe — 14 0s6b (14 etatow),

Dzial obstugi i gospodarczy — 14 0s6b (14 etatow).

Wykaz pracownikow zatgczono do protokotu pod pozycja nr 2.

Cykliczne kontrole merytoryczne zleconego zadania, w zakresie spelniania obowiazujacych

domy pomocy spolecznej standardow, zgodnie z przepisami wykonawczymi w tym zakresie,

realizuja upowaznieni pracownicy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku.
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Ustalenia kontroli
Kwota dotacji na 2014 r. zostala przyznana Uchwalg Nr XXVIII/318/2013 Rady Powiatu
Stupskiego z dnia 17 grudnia 2013 roku w sprawie uchwalenia budzetu powiatu stupskiego na rok

2014, zmiany w ciggu roku przebiegaty nastepujaco:

Lp. Uchwala Nr z dnia zl;::::s :h Zwigkszenie letlllit‘.jslzenivéﬁ Wykonanie
L | i 2012 | 187464000 | 0.00 0,00 X
| s . 1905 300,00 | 60 660,00 0.00 X
3. Eﬁ:; ;g’zg (l)f i 1 934 865,00 | 29 565.00 0,00 X
TR 1 948 005,00 | 13 140,00 0,00 X
Mot v ol 1955670.00 |  7665,00 0.00 X
Aeiais bl 1 969 670.00 | 14 000,00 0,00 X

Stan na 31.12.2014 . | 1969 670,00 X X | 1969670,00

Zarzadzeniem Nr 25/2014 Starosty Stupskiego z dnia 15 marca 2014 r. Sredni miesigczny

koszt utrzymania mieszkanca w DPS w Przytocku w roku 2014 ustalono na poziomie 2 905,00 zl.

W trakcie kontroli analizie poddano sprawozdanie czesciowe z realizacji zadania
publicznego za okres od 01.01.2014 roku do 31.12.2014 roku. Ztozono je w Starostwie
Powiatowym w Stupsku w dniu 29.01.2015 r., czym zachowano termin okreslony w ust. 2 § 10
umowy. Z powyzszego sprawozdania wynika, iz kwota dotacji zostala wydatkowana na
wynagrodzenia osobowe pracownikoéw, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz skladki na
ubezpieczenie spoleczne. Pozostale wydatki w ramach realizacji zadania publicznego zostaly
pokryte z wplat i oplat adresatow zadania oraz ze $rodkéw wlasnych. Nalezy stwierdzi¢. iz
wydatkow dokonywano zgodnie ze zaktualizowanym kosztorysem, stanowigcym integralng czgs¢
oferty zlozonej na realizacje zadania. Prawidlowos¢ kwalifikowania kosztow ze wzgledu na ich

rodzaj przedstawiono ponizej. na podstawie losowo wybranych dokumentow:

Kwalifikacja kosztu
Lp. Nr faktury Wystawca Rodzaj wydatku Kwota | ze wzgledu na pozycje
w kosztorysie

. Zakup ustugi —
l. |25/02/2014 AGD Handel Ushugi naprawa sprzetu 460,00 prawidlowa
Jarostaw Kwiatek
AGD
3
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Zakup materialow
Hurtownia .,OPTIM™ i wyposazenia — .
2 R 2
2. |FS2162/2014 Piotr Krupka SR 63.80 prawidlowa
reklamowki, folia
Zakup uslug
Zaklad Napraw remontowych —
3. | 686/2014/P i Konserwacji Urzadzen | konserwacja 362,85 prawidlowa
Dzwigowych dzwigu osobowego
i towarowego
Agencja Ustugowa Zakup materiatow
4. |FAS/32/2014 Fortuna Tomasz i wyposazenia — 180,02 prawidlowa
Lemanczyk akcesoria
Optata z tytutu
5. | F/10886076/08/14 | P4 Sp. zo.0. zalkipu ushug 7,38 prawidlowa
telefonii
komorkowej
Zakup uslug
6. |48/08/2014 NZOZ Medicus pozostatych — 118,80 prawidlowa
odbior odpadow
medycznych
Zakup materiatow
7. | 1005/M/2014 TV-SAT VIDEO i wyposazenia - 62,50 prawidiowa
przewod
: - Zakup materiatow
8. 17803/2014 ;Iiu:;lro]\::lag:)PTlM | wyposazenia — 49,75 prawidlowa
v up artykuly biurowe

Watpliwos¢ budzi faki, iz w trzech przypadkach sprawdzenie dokumentu pod wzgledem
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierdzenie do wyplaty nastepowalo przed data
wplywu do jednostki. Przedstawione w tabeli faktury stanowig zatacznik nr 3 do protokolu.

Na mocy umowy z dnia 3 kwietnia 2014 r. placowka przekazala z dniem 07.04.2014 r.
prowadzenie ksiag rachunkowych podmiotowi zewne¢trznemu — Gdanskiej Kancelarii Doradztwa
Podatkowego. Zarzadzeniem Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej dla Dzieci w Przytocku
prowadzonego przez Zgromadzenie Braci Szkét Chrzescijanskich z dnia 1 maja 2014 r. ustalono
dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, z moca obowigzujaca od 01.01.2014 r.
Watpliwo$¢ budzi zapis w zasadach rachunkowosci dotyczacy ewidencji rzeczowych sktadnikow
majatku, Zapis ten wskazuje na ewidencje $rodkow trwalych w przypadku, gdy ich wartos¢
§ 15 ust. 1

do niezbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia

jednostkowa przekracza 2 000,00 zi umowy zobowiazuje zleceniobiorcg
dokonania ich zakupu. W przypadku zakupu wyposazenia o wartosci ponizej 2 000.00 zl nie byloby
mozliwosci sprawdzenia czy nie zostalo zbyte przed terminem okreslonym w umowie, ze wzgledu
na brak jakiejkolwiek ewidencji. W trakcie sporzadzania protokotu z czynnosci kontrolnych Zarzad
Powiatu Stupskiego pismem nr FN-VI1.8124.1.2.2015 z dnia 28.09.2015 r. zobowiazal placowke do

wprowadzenia zmiany w zasadach polityki rachunkowosci, polegajacej na obnizeniu do 500,00 zi
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wartosci poczatkowej rzeczowych skladnikow majatku objetych ewidencja szczegolowa jako
wyposazenie. Pismem z dnia 21.10.2015 r. Dyrektor DPS w Przytocku zobowiazal sie do
dokonania zmiany w zasadach rachunkowosci oraz przedstawil stosowny projekt aneksu. Kopie
pism z dnia 28.09.2015 r. oraz 21.10.2015 r. stanowia zalacznik nr 4 do protokotu.

Podmiot swiadczacy dla Domu Pomocy Spolecznej w Przytocku ustugi ksiggowe prowadzi
wyodrebniong ewidencj¢ ksiegowa dla srodkéw otrzymanych z dotacji. Zgodnie z informacjami ze

sprawozdania dotacja celowa przekazana przez Powiat zostala wydatkowana w nast¢pujacy sposdb:

Koszt pokryty ze Srodkow
Lp. Rodzaj wydatku Kosz! Roat pok}'.yty wlasnych, innych zrédel w tym
calkowity z dotacji 4 , 4
z wplat i oplat adresatéw zadania
|, | Wynagrodzenia osobowe | 4 778 98 06 | 1600 000,00 128 928,06
pracownikow
2, | Dodatkowe wynagrodzenie | 154 70047 | 124 700,47 0,00
roczne
3, | Skiadki na ubezpieczenie 31717344 | 244 969,53 72 203,91
spoleczne
RAZEM 2170 801,97 | 1969 670,00 201 131,97

Powyzsze kwoty znajduja swoje odzwierciedlenie w ewidencji ksiggowej. Wydruki zapiséw na
koncie 760-1-1 Dotacje i doplaty, 301-2-2 Zakupy finansowane z dotacji — wynagrodzenia osobowe
pracownikow, 301-2-3 Zakupy finansowane z dotacji — dodatkowe wynagrodzenie roczne, 301-2-4
Zakupy finansowane z dotacji — ZUS (51) ubezpieczenie spoleczne za okres 01.01.2014 —
31.12.2015 stanowia zalacznik nr 5 do protokotu.

Analizie poddano wynagrodzenia nizej wymienionych pracownikow DPS za miesiac maj

oraz listopad 2014 roku:

Sktadniki wynagrodzenia naliczono na podstawie obowigzujgcych przepisOw prawa oraz przepisow
wewnetrznych. W aktach osobowych znajduja si¢ angaze potwierdzajgce wysokos¢ otrzymywanych

przez pracownikow poborow. Kopie kart wynagrodzen stanowig zalgcznik nr 6 do protokotu.
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Nalezy nadmieni¢, iz w Regulaminie Organizacyjnym DPS w Przytocku w § 13 ust. 2 lit. b i ¢
widniejg stanowiska rehabilitanta i dietetyka, dla ktérych w Zataczniku Nr 1 do Regulaminu
wynagradzania nie okreslono wymagan kwalifikacyjnych oraz poziomu wynagrodzenia i dodatkow.

Przeanalizowano prawidlowos¢ naliczenia skladek ZUS oraz potracenia podatku
dochodowego od oséb fizycznych za miesiac maj oraz listopad 2014 roku. Skiadki ZUS
w wysokosci wynikajacej z prawidlowo przeprowadzonych wyliczen i1 deklaracji ZUS DRA
01 05.2014 oraz ZUS DRA 01 11.2014, przekazane zostaly na konto ZUS odpowiednio w dniu
13.06.2014 r. (WB z dnia 13.06.2014 r.) oraz 15.12.2014 r. (WB z dnia 15.12.2014 r.). Podatek
dochodowy od o0sob fizycznych przekazany zostal w odpowiedniej wysokosci na konto US
w dniu 18.06.2014 r. (WB z dnia 18.06.2014 r.) oraz 19.12.2014 r. (WB z dnia 19.12.2014 r.).
Na listach plac zamieszczano informacje, w jakiej wysokosci wydatek zostal pokryty z dotacji
celowej przekazanej przez Powiat. Kopie deklaracji ZUS DRA 01 05.2014, ZUS DRA 01 11.2014,
wyciggoéw bankowych z dnia 13.06.2014 r., 15.12.2014 r., 18.06.2014 r., 19.12.2014 r., oraz

zestawien list ptac za maj i listopad 2014 r. stanowig zalacznik nr 7 do protokotu.

Na tym kontrole zakonczono.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli. Poinformowano Dyrektora jednostki o prawie do
odmowy podpisania protokolu wraz ze zlozeniem na t¢ okolicznos¢ pisemnego wyjasnienia
i zadania ponownego przebadania tematu.

Poinformowano takze o prawie do zgloszenia pisemnych wyjasnien do tresci protokotu

w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Wykaz zalacznikow:

1. Kopia Aktu Nominacji wydanego przez Wizytatora Zgromadzenia w dniu 29.07.2008 r.

)

Wykaz pracownikow DPS wedlug stanu na 31 grudnia 2014 r.
Losowo wybrane faktury z 2014 roku.

Kopie pism z dnia 28.09.2015 r. oraz 21.10.2015 r.

Wydruki zapiséw na kontach: 760-1-1, 301-2-2. 301-2-3, 301-2-4.

Kopie wybranych kart wynagrodzen za maj oraz listopad 2014 r.
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7. Kopie deklaracji ZUS DRA 01 05.2014, ZUS DRA 01 11.2014, wyciagéw bankowych z
dnia 13.06.2014 r., 15.12.2014 r., 18.06.2014 r., 19.12.2014 r., oraz zestawien list plac za
maj i listopad 2014 r.

Stupsk, dnia )h‘?b?ﬁ??b« 2015 r.

Dom Pomocy Spolecznej
prowadzony przez
Zgromadzenie Braci Szkdt Chrzedcijanskich
w Przytocku
Przytocko 39, 77-230 Kepice
NIP 838-24-82-939 REGON 002743047-00057
Tel. 58-858-38-37, fax 59-849-26-96
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